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Processo Administrativo
Eletronico

Tipo de processo: Dispensa de Licitagao para servi¢co

Etapa: Cadastro da Requisi¢cao e do Processo de contratacao de servico
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Introducao

* A dispensa de licitacao € um tipo de contratacao definido na Lei nQ.
8666/93, em que uma das hipdteses (inciso Il) é destinada a aquisicao
de servicos de outros servicos pequeno valor.

*As dispensas para compra contratacao de servicos podem ser
instruidas e operacionalizadas pela propria unidade demandante.

* Neste caso, nao ha realizar o procedimento da cotacao, pois se aplica
apenas para compra de material.
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Introducao

* O usuario da unidade deve atentar para o uso correto do codigo de
servico evitar o retrabalho ou problemas no momento do pagamento
do fornecedor.

* Para se assegurar que esta realizando a insercao correta, o usuario
deve verificar a compatibilidade do grupo de material entre SIPAC e
SIASG no Relatorio.
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Autorizacao da despesa

* Caso a unidade nao possua orcamento para custear a despesa que ira
realizar podera Abrir um Processo, instrui-lo com todos os documentos
necessario e encaminha-lo a unidade para quem ira solicitar o recurso.

* O tutorial para esse passo a passo estard disponivel em outro arguivo.



https://drive.google.com/drive/folders/1bqZXxrQ32Id9WX0T-Lql1BZDDpn7EzZs?usp=sharing
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Cadastro da requisicao

® A p O, S te r CO n fe ri d O a UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EERVIIWTNNISE ZNSIVY SAIR |

A~DMIN Orcamento: 2021 F’ Médulos ¢ Caixa Postal “/ Abrir Chamado
compatibilidade do grupo " | e e W e
| Requisicdes S Bolsas/Auxilios L] Comunicacdo - Compras [DContratos & Projetos Orcamento =k Patrimdnio Mdvel @ Protocolo © Telefonia -4 Qutros
de material entre SIPAC e !
Auxilio Financeiro ao Estudante »|
|
Curso/Concurso >
4 ° ° 4 U, L urse Caixa Postal
O UsSudrio ira | prere »
’ Hospedagem » Trocar Foto

Infraestrutura » Editar Perfil

Cadastrar a Requisicao de '

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)  »| |

==l isicd
Se rvigo Material/Servico Contratado ”nal | [NENORESSoRN| [FRCuSIs H e H S|
. Projetos >
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Veiculo/Transporte » T Mezoraor:‘:os ., Consulta
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Viagem » Taxa de Inscricdo em Evento 2‘9 ‘x‘«i Editais
Gerar Planilha de Prestadores 50
Atendimento S e abee o taico. PROCESSOS
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_ Retornar Requisicdo | 24/08/2020 EMUFPA 6 Q
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Cadastro da requisicao

* No caso da dispensa, a opcao a selecionar na proxima tela sera sempre
Nacional- Nao Registro de Precos.

cm s G S g ¢ e R T — T
€ INSTITUTO DE CIENCIAS BICLOGICAS (11.20) & Alterar senha n% Mesa Virtual
(& B

PORTAL ADMINISTRATIVO = CADASTRAR REQUISICAC DE MATERIAL

Foi selecionado como destino da requisicdo envia-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opcdes de compra abaixo

acional - Nao Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagao
Solicitagao de compra de material que sera feita atraves Solicitacdo de material para estimar uma licifacdo que Solicitacdo de material gue sera adquirido via
de uma Iicna'_céo que ndo configurara um novo regisiro configurard um novo registro de precos. impana_céo
de precos ou compras que serdo feilas alraves de
dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicacao (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7291/7800/2061 | Copyright & 2005-2020 - UFRN - 6b04d040%c4.cambuci - v4.456.7.17
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Cadastro da requisicao

* Digitar a descricao do servicos e clicar em Inserir Item Servico.

--- MUDAR DE SISTEMA --- v LILE

cDMIN Orcamento: 2021 (i Médulos “/ Abrir Chamado =3 Portal Admin.
(9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) 'lf' Alterar Senha -E; Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE SERVIGCO

Usudrio, por meio desta opcdo vocé poderd cadastrar os servicos para serem analisados e aprovados junto & requisicdo.
» Para inserir novos servigos, pressione Inserir Item Servico

e Para cancelar esta requisicdo, pressione Cancelar
e Para continuar e enviar a requisicao, pressione em Continuar

Contratacdo de servico de xxxx|

Descrigdo: #

(4000 caracteres/30 digitados)

Inserir Item Servico

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@J): Remover Servico
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Isicao

* Na tela seguinte clicar em Continuar.

-
_l}/ « Item inserido com sucesso!

Usuadrio, por meio desta opcdo vocé poderd cadastrar os servicos para serem analisados e aprovados junto 3 requisicao.

e Para inserir novos Servicos

, pressione Inserir Item Servico

» Para cancelar esta requisicdo, pressione Cancelar
e Para continuar e enviar a requisicdo, pressione em Continuar

Descricdo: #

LISTA DE SERVICOS INSERIDOS

Descricao do Servico

Contratacdo de servigo de xxxx

(4000 caracteres/0 digitados)

Inserir Item Servico

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

@: Remover Servico

Cancelar

Continuar=>

o
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Cadastro da requisicao

e Caso O servico seja para a manutencao de algum equipamento
tombado é necessario incluir o n® de TOMBAMENTO; Caso nao possua
cligue em Continuar;

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ECCRlNoV Yol RGN ENEE V_m
ﬁDMIN Orcamento: 2021 f’ Modulos “/ Abrir Chamado =@ Portal Admin.
(9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11,35) “‘? Alterar Senha &L- Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSOCIAR OS BENS A0S SERVICOS DA REQUISIGAO

Usugrio por meio desta opcdo vocé poderd adicionar a requisicdo de servicos os bens relacionados aos servicos requisitados.

ACEITA.

Bem:

Incluir

<< Voltar Cancelar Continuar =>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright ©® 2005-2021 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v5.10.0
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Cadastro da requisicao

* As orientacoes sobre a tela abalxo estao no proximo slide.

B N L LIRS A T T e A Y AL e SN A e | sk b

Usuario: admin - ADMIN (Ramal: 7793)

LISTA DE SERVICOS CADASTRADOS

Descricao do Servico
Contratacdo de servigo de xxxx

L4, : Buscar Unidade

COMPLEMENTO

Grupo de Servico: NAO SEI O GRUPO
Observacdo:

(600 caracteres/0 digitados)
Convénio: ()Sim (@ N3o
Unidade de Custo: # 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

Credor: #

Unidade de Destino do

5 Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado.
Processo Gerado 0 3

ANEXAR DOCUMENTOS
Arquivo: ] Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado
Anexar

Gravar Gravar € Enviar << Voltar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Cancelar

v
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Cadastro da requisicao

* Em GRUPO DE SERVICO: Selecione o grupo gue melhor se enquadrar no servico que sera
prestado; OBS: NAO PODE SELECIONAR GRUPO DE MATERIAL TERMINADO EM 00 E 99, POIS O
SIAFI NAO ACEITA. EX: 5299-OUTROS MAT PERMANENTES;

* Em OBSERVACAO: Inserir os dados do PI (Plano Interno) a ser utilizado no pagamento deste
servico. Em caso de recursos da administracao superior sera preciso informar neste campo
também. Além disso, inserir dados do CONTATO do responsavel (telefone e e-mail);

* Em UNIDADE DE CUSTO: selecione UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA;
* Em INTERESSADO: Informe o nome do servidor que esta solicitando o pagamento deste servico;

* Em UNIDADE DE DESTINO DO PROCESSO GERADO: informe sua propria unidade para que possa
atender a requisicao e posteriormente “licita-1a”.

* Apods informar todos estes dados, GRAVE caso pretenda modificar a requisicao ou GRAVE E ENVIE
caso a requisicao esteja finalizada.



IX-T551 f 32X -TS50
: PA PROCESSO rroleclguipa e
= ADMINISTRATIVO wwivepae ufpa.br

A . Fua Auqusto C 01, 1=
UFPA 600 & fetiorm, Protocolo Gemll

HEme

Cadastro da requisicao
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Orcameanto: 2021 si Maodulos “/ Abrir Chamado =3 Portal Admin.
"_'9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.25) -? Alterar Senha ;g. Mesa Virtual

ADMIN

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

o Anotar O nl:lmer‘o j/ « Operacdo realizada com sucesso!
da requisicao.

INFORMACOES GERAIS DA REQUISIGCAO
Namero da Requisic @
Data: e v
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE SERVICO
Processo: 23073.002644/2021-17 /!
Grupo do Servigo: 3599 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Unidade Requisitante: 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
Unidade de Custo: 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

ITENS DE SERVICOS DA REQUISICAO
Descricao
CONTRATACAQ DE SERVICO DE XXXX

@ IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAO

Cadastrar Outra Requisicao de Servicos

Portal Administrativo
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Atendimento da requisicao de servico

» Selecione o médulo de compras

HEme

AN SR &

T Modulos do SIPAC X

MoébuLOS PORTAIS

/
'

\cesso a Atendimento de 10Xari Auditoria e Controle Biblioteca Boletim de ServigosllPortal Administrativo
l Requisicoes Interno

Bolsas/Auxilios || ‘Compras Compras Portal da Direcao
Compartilhadas Centro/ Hospital
Ll Compms = Contratos Proje‘tosléonvénios Inﬁa estrutura Portal da Fundacdo
Reglstros de Precos
:\::.
quundagao de Orgamento Pagamento Online Patnmomo Movel
®  oespesas _
Protocolo Restaurante Se -do Transportﬁ
Tmbalho

OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

Patrimonio Imovel Portal da Reitoria




PA PROCESS0O

ADMINISTRATIVO

| UFPA ELETRONICO

HEme

IA0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br

v pae.ufpa.br

Fua Augusto Correa, 01, tEmeo
da Rettoda, Protoosks Garal

Atendimento da requisicao de servico

* Clicar em Atender requisicoes de Servicos/Obras.

UFPA - SIPAC
ADMIN
© 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)

Mo6puLo DE COMPRAS

_ Sistema Integrado de Patriménio, Administracso e Contratos

‘ Compras H Licitac... H Cotach... H Consultas H Relatori... H Cadast...

“/ Abrir Chamado

99 Mesa Virtual

Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 EEENIEIYA-Uol-RI iyl IRV m

Orcamento: 2021 si Modulos ¢ caixa Postal
»G Portal Admin. & Alterar Senha
L))

Processo de Compra/Licitacao
(M Cadastrar Processo de Compra/Licitacdo
(®) Modificar Processo de Compra
Participantes Externos (SRP)
Cadastrar
Remover
Cadastrar/Alterar Situacdo do Processo
() Cadastrar/Alterar Dados Complementares
Cancelar Processo de Compra
(¥ Demandas Pendentes
Demandas para Compra em Registro de Precos (7)
Demandas para Compra sem Registro de Precos
Intencio de Registro de Precos
® Cadastrar
™ Alterar
[ Lotes/Grupos
Cadastrar/Alterar Lotes/Grupos
Compras de Livros
() Associar Itens de uma Compra de Livros

Cadastrar/Alterar Lotes/Grupos de Editoras
Automaticamente

g .

Vinculal ~eg o WICO a0 Jrcamento
Cadastrar Requisicdo de Taxas/Seguros Internacionais
Desabilitar Req. para SRP
Habilitar Requisicdo para SRP
Mudar Material na Requisigdo
Retornar Req. Material
Retornar Req. de Servicos para Modificar Atendimento
Protocolo de Empenhos
Protocolo de Documentos
() Consultar Documentos
(® Enviar Requisicdes
) Receber Requisicdes
Protocolo para Analise de Requisicdes
() Cadastrar
Listar/Atualizar
Calendsrio de Compras
Cadastrar/Listar

IEIEEREEE

Menu Principal
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Atendimento da requisicao de servico

* Informe o NUMERO DA REQUISICAO e selecione REQUISICAO DE SERVICO;

* Quando aparecer a requisicdao em uma lista clique no item verde ao lado dela para
ANALISAR;

\
“4,: Buscar Unidade

BUSCAR REQUISICOES DE SERVICOS/OBRAS

() Todas as Requisicdes de Servicos/Obras

@ Namero/Ano/Tipo: 7 /12021 |/ |REQUISICAQ DE SERVICO V)

(O Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v]|'4Y
(O Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v|}
[] Status: Sem Atendimento v

Buscar Cancelar

@:Sem Atendimento :Parcialmente Atendida (&):Analisar
REQUISICOES DE SERVICOS
Status Requisicao Unidade Orcamentaria Observacoes Data
® 7/2021 - UFPA PI xxx, telefone xxxx e-mail: xxxx 01/02/2021 @
<< Voltar

Camnrac



Atendimento da requisicao de servico
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* Nesta aba verifique as informacoes da requisicao, caso esteja tudo
correto clique em ANALISAR;

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

ADMIN

@ 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)

Orcamento: 2021 (@ Médulos

COMPRAS > ATENDER REQUISICOES DE SERVIGOS

Selecione uma das opcdes abaixo para prosseguir com o procedimento,

INFORMACGES GERAIS DA
Tipo da Requisicdo:

Grupo do Servico:
Requisicao:

Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:

Usuario:

Data:

Observacées:

Data da autorizacdo do chefe:
Status:

Analisar: caso deseje prosseguir com o atendimento da requisicado;

Negar: caso ndo seja possivel prosseguir com o atendimento da requisicdo;

Retornar Requisicdo: caso a requisicdo deva ter algum dado corrigido pelo usudrio que a cadastrou;
Cancelar: cancela o procedimento de atendimento da requisicao.

REsuMO DA REQUISICAO
REQUISICAO
REQUISICAO DE SERVICO
3999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
7/2021
1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)
admin - ADMIN (Ramal: 7793)
01/02/2021
PI xxx, telefone xxxx e-mail: xxxx
01/02/2021 10:56
ENVIADA

LisTA DE SERVICOS CADASTRADOS

Descricdao do Servico

CONTRATACAO DE SERVICO DE XXXX

@ egar | Retornar Requisicdo | Cancelar

R TR G LR R --- MUDAR DE SISTEMA ---
“/ Abrir Chamado

‘f Alterar Senha
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Cadastro da Requisicao

 Selecione o TIPO DE SERVICO (Se é de PF OU DE PJ), em GRUPO DE

MATERIAL informe o mesmo selecionado na requisicao anterior; N
*Informe novamente a UNIDADE DE CUSTO; Em OBSERVACOES

informe novamente o Pl ou de onde saira o recurso para pagamento.
Cligue em,( :

ADMIN Orcamento: 2021 @ Modulos

(9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)

COMPRAS > CADASTRAR REQUISICAO DE SERVIGCO A SER LICITADA

Requisicdo: 7/2021 - RS 0,00 - REQUISICAC DE SERVICO

“4,: Buscar Unidade

DADOS GERAIS

Tipo Servico: « | PESSOA JURIDICA v

Grupo de Material: # 3999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA Vi

Unidade de Custo: 11,00 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

Observacdes: PI: xxxxx, telefone: xxxxx, e-mail: xxxxx

# Campos de preenchimentons =
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Cadastro da Requisicao

* Inserir o numero da requisicao criada anteriormente e clicar em

Buscar.

o OPCOES DE Busca

REQUISICOES

NUmero/ Ano: 20

I <

Periodo de Cadastro da
Req.:

Unidade de Custo:

Unidade Requisitante:
Grupo de Material:

Material:

Apenas requisigdées com itens a inserir

Agrupar requisicies por unidade

f 2021 (Requisicdo a ser Licitada)

I-l-la g

[Saes bd

Selecione uma unidade ou digite seu cadigo ao lado.
Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado.

|[ 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA

oD
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Cadastro da Requisicao

* A requisicao de COMPRA ja foi cadastrada, agora sera preciso envia-la
para licitacao.

*Cligue no item verde ao lado para INSERIR O ITEM;

\Q Inserir

SERVIGCOS DA REQUISICAO DE SERVICOS

Servico Valor

CONTRATACAO DE SERVICO DE XXXX RS o,o@

=< Voltar Cancelar

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v5.10.0
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Cadastro da Requisicao

* DADOS DO SERVICO: Em Denominacao informe do que se trata o
Servico;

*Informe o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE;

* Em UNIDADE DEMERIE s e stsTeva v BT

o Cl l I I C A D A S'ERA_R; Orcamento: 2021 g Médulos “/ Abrir Chamado =@ portal Admin.
I q u e e N P DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) »:” Altarar Senks .el eETTET

CoMPRAS > CADASTRAR SERVICO

Grupo Servico: QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Denominacdo: # servico de reparo de xxx

a
- Sisitna haegrddo de Patumd, huinisu dGaw /. Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29

Valor: #10.000,00
Quantidade |1
Codigo CATMAT:
Unidade de Medida: #| UND v
Especificacdo : [coNTRATACAO DE SERVICO DE XXXX
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Cadastro da Requisicao

Nesta opcao sera possivel
ATENDER PARCIALMENTE (caso
nao possua recurso suficiente)
ou FINALIZAR O ATENDIMENTO
dos itens de servico inseridos
caso esteja tudo certo com a
requisicao e com O recurso;

A requisicao estara com status
de FINALIZADA O
ATENDIMENTO;

O proximo passo sera cadastrar
0 processo de compra.

Ajuda? [ Tempo de Sess3o: 01:30

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

=@ Portal Admin.

UFPA - SIPAC
ADMIN

- Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Orcamento: 2021 Ly Médulos “/ Abrir Chamado

?9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) “’ Alterar Senha 't Mesa Virtual

ComMPRAS > CADASTRAR REQUISICAO DE SERVIGO A SER LICITADA

Requisicdo: 7/2021 - R$ 0,00 - REQUISICAO DE SERVICO

Neste passo, € possivel inserir servigos jd cadastrados (ja codificados) para compor a requisicdo a ser licitada. Os servigos listados fazem parte da
REQUISICAO DE SERVICO 7/2021. Caso o servico a ser incluido na nova requisicdo ainda ndo esteja cadastrado, selecione a opcdo Inserir. Dessa forma, o
servigo sera cadastrado e inserido automaticamente na requisigdo a ser enviada para licitagao. .

« Para Buscar um Servico j& Codificado € inseri-lo na requisicdo a ser licitada, clique no link BUSCAR SERVICOS JA CODIFICADO.

e S50 apds a inclusdo dos servicos sera possivel Atender Parcialmente, ou Finalizar o Atendimento, por meio dos botdes de mesmo nome.

<, BUSCAR SERVICO JA CODIFICADO

. : Alterar :.‘J Excluir

SERVICOS JA INSERIDOS NA Nova REQUISICAO

Cédigo Denominacao Unidade Quant. Valor Total
3955000000872 servico de reparo de xxx UND 1 RS 10.000,00 Rs 10.000,00 =¥ 'gj
@& Em Aquisicdo Total R$ 10.000,00
«J: Inserir
SERVICOS DA REQUISICAO DE SERVIGCOS
Servico Valor
CONTRATACAO DE SERVICO DE XXXX R$ 0,00 +]
Atender Parcial Finalizar Atendimento << Voltar Cancelar
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Cadastro da Requisicao

- Requisicao gerada.
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ADMIN Orcamento: 2021 | Médulos ¢ caixa Postal
a., 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) =3 Portal Admin. ‘? Alterar Senha % Mesa Virtual

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ESENIISYN-Ho R toy1= 0 EToRYS m

‘u Abrir Chamado
COMPRAS > SETOR DE COMPRAS

.
%’/ + Requisicdo Atendida Totalmente com Sucesso

DADOS DA REQUISICAO

Requisigdo: 7/2021

Valor: R$ 0,00
Tipo de Requisicao: REQUISICAO DE SERVICO - PESSOA JURIDICA
Unidade Requisitante: 1135 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS
Unidade de Custo: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Usuario: admin - ADMIN (Ramal: 7793)
Data: 01/02/2021
Observacgdes: PI xxx, telefone xxxx e-mail: xxxx

REQUISICOES ASSOCIADAS A REQuIsICAo REQUISICAO DE SERVICO 7/2021

Requisicdo Grupo de Material Valor Vinculo
38/2021 3955 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 10.000,00 @

Novo Atendimento

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informac3o & Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v5.10.0



ADMINISTRATIVO

" UFPA ceronico da fettor, rotocolo Geral
Cadastro do processo de compra

» Selecione o médulo de compras
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\cesso a Atendimento de 10Xari Auditoria e Controle Biblioteca Boletim de ServigosllPortal Administrativo
l Requisicoes Interno

Bolsas/Auxilios || ‘Compras Compras Portal da Direcao
Compartilhadas Centro/ Hospital
Ll Compms = Contratos Proje‘tosléonvénios Inﬁa estrutura Portal da Fundacdo
Reglstros de Precos
:\::.
quundagao de Orgamento Pagamento Online Patnmomo Movel
®  oespesas _
Protocolo Restaurante Se -do Transportﬁ
Tmbalho

OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

Patrimonio Imovel Portal da Reitoria
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Cadastro do processo de compra

* Clicar em Cadastrar processo de Compra/Licitacao

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEENINISYY-NolRtyy= ) LR m
ADMIN Orcamento: 2021 si Modulos f_y Caixa Postal “/ Abrir Chamado
{9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) =S Portal Admin. “? Alterar Senha % Mesa Virtual

Mo6puLo DE COMPRAS

| Compras || Licitac... || Cotacs... || consultas || Relatén... || Cadast... |

Requisicoes

Atender Requisices de Servicos/Obras

Vincular Requisicdo de Servico ao Orgamento
Cadastrar Requisicdo de Taxas/Seguros Internacionais
Desabilitar Req. para SRP

Habilitar Requisicdo para SRP

Mudar Material na Requisigdo

Retornar Req. Material

Retornar Req. de Servicos para Modificar Atendimento
Protocolo de Empenhos

Protocolo de Documentos

< (1) Cadastrar Processo de Compra/Licitacdo D
M
Participantes Externos (SRP)
Cadastrar
Remover
() Cadastrar/Alterar Situacdo do Processo
() Cadastrar/Alterar Dados Complementares
Cancelar Processo de Compra
(¥ Demandas Pendentes
Demandas para Compra em Registro de Precos (7)

IEIEEREEEE

Demandas para Compra sem Registro de Precos (] Con.sultar Documentos
[ Intencdo de Registro de Precos (® Enviar Requisicdes
® Cadastrar () Receber Requisicdes
® Alterar Protocolo para Analise de Requisicdes
[ Lotes/Grupos () Cadastrar
Cadastrar/Alterar Lotes/Grupos Listar/Atualizar
Compras de Livros Calendario de Compras
(0 Associar Itens de uma Compra de Livros Cadastrar/Listar

Cadastrar/Alterar Lotes/Grupos de Editoras
Automaticamente

Menu Principal
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Cadastro do processo de compra

* Informar o tipo da compra que sera Materiais/Servicos, clicar em Continuar.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [RERNIYISYN-WoIR i3y IRV m

ADMIN Orcamento: 2021 @ Médulos “/ Abrir Chamado =@ Portal Admin.

I

(9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) & Alterar Senha -fn Mesa Virtual
iy

CoMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA/LICITAGAO

Neste passo deve ser informado o tipo de processo a qual estardo associadas as requisicdes que fardo parte do processo de compra.

DEFINICAO DO Tiro DE COMPRA

Tipo de Compra: # | MATERIAIS E SERVICOS V]

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Cadastro do processo de compra

* Informar o numero da requisicao, clicar em Buscar;

VALOR ATUAL DO PROCESSO DE COMPRA (MATERIAIS E SERVICOS GERAIS): Rs 0,00 |{AVISUALIZAR ITENS DO PROCESSO |

“A: Buscar Unidade

OPCOES DE Busca

REQUISICOES
Numero/Ano/Tipo: 7 /12021 /| PESSOA JURIDICA Vv (Requisicao de Servico Original)
[] Namero/Ano: D/ 2021 (Requisicdo a ser Licitada)
[C] Periodo de Cadastro da Req.: Ma o
[J Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v|']}
[[] Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v |4
|:| Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA v
(] m™aterial:

[[] Apenas requisicdes com itens a inserir

[] Agrupar requisicdes por unidade

@): Selecionar

REQUISICOES ENCONTRADAS

Requisicdao Data de Cadastro Unidade de Custo Unidade Requisitante  Grupo de Material Valor
38/2021 01/02/2021 UFPA 103 3999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA RS 10.000 4
; JURIDICA : '
Pagina 1de 1

Total de itens encontrados: 1

<< Voltar Cancelar Continuar ==
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Cadastro do processo de compra

* Inserir o (s) item (ns) e clicar em Continuar.

naint. M Entrada(11)-aline.. (@ WhatsApp £} PROAD - Piginaini.. [Jd PROAD- UFPA|Trello W LIC TAGOESECONT.. @ Meet:Portariadee.. @ UFPA-S

REQUISICOES
NdGmero/Ano/Tipo: 7 /(2021 /| PESS0A JURIDICA Vv | (Requisicdo de Servico Original)
[ Namero/Ano: 0 /2021 (Requisicdo a ser Licitada)
[] Periodo de Cadastro da Req.: Ma R
(] Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao !ado. v
(] Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lade. v
[[] Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA
[ m™aterial:
[[] Apenas requisicdes com itens a inserir
[] Agrupar requisicdes por unidade
Buscar
@: Remover Item
LisTAa pos ITENS DA ReEQuUISICAO - 38/2021
Item Cédigo Denominacao Nao Atendido Quant. Compra Valor Total Status Processo Intencao

1 3995000000972 servico de reparo de xxx 1,00 1,00 Rs 10.000,00 Rs 10.000,00 CADASTRADO

@ << Voltar
<< Voltar | | Cancelar @
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Cadastro do Processo de Compra

HEme

o ComMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA/LICITAGAO
*Em dados da
. . ~ ” . Abaixo deverdo ser informados os dados da licitagdo do processo de compra, tais como a modalidade e o nimero da licitacdo. Apds a escolha da modalidade o
licitacao” selecionar

sistema sugere um nldmero para a licitacdo, mas este niumero pode ser modificado.
i
Dis pensa d e Data de Cadastro: 01/02/2021
Usuario que Cadastrou: ADMIN

Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS

[ ] [ ~
LI C Ita ga O [ ] Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Valor Total (Estimado): Rs 10.000,00

.Informar o ano da " p———

.
C O n t ra t a g a O o Item Cédigo Denominacdo Quant. Valor Total

1 3955000000572 servico de reparo de xxx 1 RS 10.000,00 RS 10.000,00
Requisicao Unidade de Custo Quant. Grupo

L ] [} .
o C | | Ca r e m CO ntl n u a r. 38/2021 UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA 1 0 &)

Tipo do Processo: | DISPENSA DE LICITAC.E\O v
Modalidade: | DISPENSA DE LICITACAQ v
Ano: #2021

<< Voltar Cancela
# Campos de preenchimento obrigate



Cadastro do Processo de Compra

*Informar o assunto do
processo que neste caso
sempre sera 034 -
Contratacao de
Prestacao de Servicos
(Inclusive Licitacoes).
-Nao é necessario
preencher e nem inserir
nenhum documento.

- O usuario pode se dirigir
ao final da tela.

Fa e G, 32017551/ 3201-7550
o PAE PROCESSD E‘ protooslogera laufpa.br
G - wanapEe. Uufpa.br
ADMINISTRATIVO — paeLifp
K U Fpn 52 Pua Augusto Correa, 01, témeo
ELETRONICO da Reftorla, Protocok Geral
UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 |[EEENTNTENASCY =N SATR |

ADMIN

Orcamento: 2021 \‘-’ Modulos fL Caixa Postal

=@ Portal Admin.

“/ Abrir Chamado

é{) 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)

“: Alterar Senha 'E Mesa Virtual

ComMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA
Neste passo € possivel adicionar os documentos necessarios para o processo de compra.

_j: Listar Classificacoes CONARQ 0: Remover Classificacdo CONARQ

PROCESSO DE COMPRA

Tipo do Processo:

Assunto do Processo (CONAR

—

034 - Contratacdo de Prestacdo de Servicos (Inclusive Licitacdes)

DApoOS Do DOCUMENTO

Tipo do Documento: #

MNatureza do Documento: # OSTENSIVO v
Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do plblico em geral e ficard disponivel
para consulta na drea publica do sistema.
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Documento Fisico () Escrever Documento () Anexar Documento Digital
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Cadastro do Processo de Compra

-0

(1000 caracteres/0 digitados)

*Selecionar o Relatorio de
Requisico e  clicar em

(700 caracteres/0 digitados)

Ad ici 0 n a r As si n a nt e . Forma do Documento: # O pocumento Fisico O Escrever Documento O Anexar Documento Digital
. Posteriormente clicar em
Assinar. Neste caso, o usuario
q u e C a d a St r O u a r e q u i S i g 5 O é I : subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacio  @: Assinado pelo Autenticador

@J): Remover Documento X: Remover Assinante |: Visualizar Documento '“4: Visualizar Informacdes Gerais

|¢| Abaixo encontram-se os documentos do processo. Notas fiscais e documentos recém adicionados deverdo ter seus assinantes informados.

DOCUMENTOS DO PROCESSO

q u e m d eve a SS I n a r este DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ( H Adicionar Assinante ] ,
d O C u m e n to * i j DTC“::::m: OSTENSIVO issmames x

™ RELATORIO DETALHADO DE REQUISI@OES DO PROCESSO
e o
O Cl Ica r el I l Co ntlnuar << Voltar | | Cancelar || Continuar >>

J

DOCUMENTOS DO PROCESSO Assinar AdicionarAssinanteJ
# Documento Assinantes
i > RELATORIO DETALHADO DE REQUISI(}OES DO PROCESSO x *
. " Natureza: OSTENSIVO

®
<< Voltar Cancec Continuar => >



Cadastro do Processo de Compra

R el — 2 '¢ |

ADMIN Orcamento: 2021 \y Médulos ¢b) caixa Postal “/ Abrir Chamado
(J? 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) =g Portal Admin. 'f Alterar Senha f Mesa Virtual

® SeleCionar a Opgao ELETRONICO ComMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA

j: Listar Classificacoes CONARQ 3: Remover Classificacdo CONARQ

detalhado do

Data de Cadastro: 01/02/2021

*No Assunto T —
Processo 0O sistema exibira a P i

Processo eletronico: #

I I I I I J d D . f . » — .
u e ra g a O a I S p e n S a q u e O I ,, Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

gerada automaticamente, essa é e B
a humeracao que deve ser usada |

no SIASG.

(4000 caracteres/0 digitados)

Observacéo:

(4000 caracteres/0 digitados)

INTERESSADOS DO PROCESSO

Identificador Nome Tipo
1100 UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA Unidade
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Cadastro do Processo de Compra

*O inciso Il do Art. 24 da Lei 8666/93 é o que deve ser selecionado, pois
neste caso trata-se da compra de servico dentro do limite de valor
estabelecido;

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

RELATORIQ DETALHADO DE

REQUISI(;E)ES DO PROCESSO 01/02/2021 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) OSTENSIVO

DApOS COMPLEMENTARES

Objeto Detalhado:

(4000 caracteres/0 digitados)
Lei: #| N 8.666/1993 Vv
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Cadastro do Processo de Compra

* Ao clicar em Gravar e Enviar para Licitacao, o sistema exibira os dados
para unidade de destino;

* A unidade demandante devera selecionar ela mesma, e clicar em
Confirmar.

Operacdo: () Gravar ® Gravar & Enviar para Licitacdo
Dapos po Emvio
11.30 INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS (11.30)
E_—:|UIZSIAU UE CUNTRATOUS {(11.00,00.03) -

= [ JGRAFICA (11.27)

+ [ JHOSPITAL UNIVERSITARIO BETTINA FERRO DE SOUZA (11.28)

# [ JHOSPITAL UNIVERSITARIO JOAD DE BARROS BARRETO (11.29)

+ [ JINSTITUTO AMAZONICO DE AGRICULTURA S FAMILIARES (11.89)
Unidade de Destino: BIRS N STITUTO DE CIENCIA'S BIOLOGICA'S (11.30)

= [_JINSTITUTO DE CIENCIAS DA ARTE (11.31)

+ [ JINSTITUTC DE CIENCIA S DA EDUCACAD {11.32)

& [ JINSTITUTC DE CIENCIA S DA SAUDE {11.33)

+ [ JINSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34)

+ {_‘IIN STITUTO DE CIENCIAS JURIDICA S {11.35)

P AT AR PTIT LI M IR A O RO IR L AT B A TR D rss e

<< Voltar || Cancelar

= TR ORISR PN DR, Y IORR et S Qs TR et T
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Cadastro do Processo de Compra

LUMPFRAD ~ CAUADIKAK FRULEDDU UE LUMPRA

!/ * Operacao realizada com sucesso!

* O processo eletronico de
compra esta cadastrado.

e Anotar numero do

processo.
*A proxima etapa é o
cadastro das propostas.

Nimero do processo:

Assunto do Proce
Data do Cad

Unidade de Origem:
Unidade de Destino:
Interessado(s):
Assunto Detalhado:
Observacao:

DADOS COMPLEMENTARES
Processo pE ComPRA
N¢ Processo:
Modalidade Licitacao:
Data de Cadastro:
Usuario que Cadastrou:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Tipo:
Status:
Unidade Gestora:
Inciso I do Artigo 24 da Lei N 8.666/1993
Valor Total (Estimado):

RELATORIOS

c |

: 01/02/2021

Processo no ProvocoLo

23073.002645/2021-61/4

2 QU RATACAO DE SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) DE INSTALACAO E MANUTENCAO

— URIDICAS
INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (1100)
DISPENSA DE LICITACAQ N°.: 6/2021

23073.002645/2021-61

DL 6/2021 - UFPA

01/02/2021

ADMIN

036.1 - REQUISICAO E CONTRATACAQ DE SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) DE INSTALACAO E MANUTENCAO
DISPENSA DE LICITACAO N°.: 6/2021

MATERIAIS E SERVICOS GERAIS

LICITAGAO - EM PREPARAGAO

1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

RS 10.000,00

Relatério dos Com Precos Estimados
Relatério dos Licitados
Relatério das Requisicoes do Processo

CADASTRAR PROPOSTAS

— ‘ Imprimir a Capa do Processo

Compras
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Cadastro do Processo de Compra

- 0

* A pesquisa do fornecedor podera ser feita por CNPJ ou Razao Social.

* Tendo identificado o fornecedor do primeiro orcamento que ira ser
cadastrado é necessario preencher o n? da proposta, o prazo de

entrega e de validade e, finalmente, inserir propostas.

Consultar por: @ cyp O Razdo Social
CMPI: |214568330001-65 (Cadastrar Fornecedor)

Razdo Social: dm

Buscar <<= \oltar Cancelar

_} Inserir Propostas .= Atualizar Propostas

CPF/CNPJ Razdo Social S Prazo Prazo

21.495.833/0001-65 CMC - DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE MATERIAL E NUTRICAO C 1 30 20 #]
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Cadastro do Processo de Compra

,
[ ) B u Sca r pe O n u m e ro d O Processo de Compra: 23073.001645/2021-22 (DL-4)

Tipo: MATERIAIS

ite m O q u a I VOCé esta, |\ VISUALIZAR ITEWS DO PROCESSO | [, VISUALIZAR PROPOSTAS |
inserindo o orcamento;

MNimero do Item: |1

- 0

Concluir Proposta << Voltar Cancelar

#% Campos de preenchimento obrigatorio.

*Preencher o Valor N

Item 1: 3016000000859 - 016 - PINCEL ATOMICO COR AZUL

Pro pOStO e a Ma rca da Valer Propo‘::‘::'r: R;;;;FDO Duas Casas Decimais W EI

PrO pOSta’ CI ica r em Marca Proposta: # [SEM MARCA HI+

Moeda Estrangeira; | --Selecione-- W

I n se ri r Ite m ° Valor Moeda Estrangeira:

Concluir Proposta =< \oltar Cancelar

# Campos de oreenchimento obrioatdrio.



e PROCESSO
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IX0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br
v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

- 0

Cadastro do Processo de Compra

* O sistema automaticamente
passara para o proximo item
cadastrado;

*Caso o mesmo fornecedor
tenha oferecido orcamento
também para o item 02,
basta prosseguir e repetir a
operacao.

-
! s« Item inserido com sucesso

Processo de Compra: 23073.001645/2021-22 (DL-4)
Tipo: MATERIALS

|\ VISUALIZAR ITEWS DO PROCESSO | [} VISUALIZAR PROPOSTAS|

CADASTRO DE PROPOSTAS PARA 0 FORNECEDOR

Mdmero do Item: |2

Itens do processo de compra com propostas ja cadastradas para o fornecedor: 1.

Concluir Proposta << Voltar | | Cancelar

#% Campos de preenchimento obrigatdrio.



IA0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br

PA PROCESSO
ADMINISTRATIVO www.pae. ufpa.br

0 UFpA ELETRONICO ﬁﬁmﬂﬁﬁﬁﬁﬂﬁm
Cadastro do Processo de Compra

- 0

CADASTRO DE PROPOSTAS PARA O FORNECEDOR

Nimero do Item: |2

Buscar Item

ITEM ENCONTRADO
Item 2: 3015000000221 - APAGADOR PARA QUADRO DE VIDRO + REFIL
Valor: R$ 7,50

* Preencher Valor Proposto s

Marca Proposta: # |SEM MARCA El <)

e Marca Proposta e clicar B
em Inserir Item.

Itens do processo de compra com propostas ja cadastradas para o fornecedor: 1.

Concluir Proposta << Voltar | | Cancelar

& Famnnac Aa araanchimants AhrinatAria

® A p O, S te r i n S e ri d O O S CADASTRO DE PROPOSTAS PARA 0 FORNECEDOR

Ndmero do Item: |3

valores propostos pelo

ITEM ENCONTRADO

[ ] [ ] [ ]
p rl I ' l e I rO O rga I ' l e nto C I I Ca r Item 3: 3016000000209 - CANETA ESFEROGRAFICA EM CORES VARIADAS PERSONALIZADAS
V4

Valor: RS 2,60

e m Co n CI u i r P ro posta . Valor Proposto: *[3,00 Duss Casas Decimais v | 2 n

Marca Proposta: # |SEM MARCA

Moeda Estrangeira: | --Selecione-- A

Valor Moeda Estrangeira: -

Itens do processo de compra com propostas ja cadastradas para o fornecedor: 1, 2.

Concluir Proposta << Voltar Cancelar

w Campos de enchimento obrigatdrio,



Cadastro do Processo c

¢
- A PROCESSO
\ I PAE ADMINISTRATIVO

UFPA ELETRONICO

IX0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br
v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

kg W&

e Compra

* Os valores propostos pe

serao relacionados, conforme abaixo.

o fornecedor para os itens da dispensa

PROPOSTAS CADASTRADAS

Proposta Fornecedor

e N?1- DMC - DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE MATERIAL E

Item Denominacao do Item

NUTRICAO ( 21.496.833/0001-65 )

Marca
1 016 - PINCEL ATOMICO COR AZUL SEM MARCA
2 APAGADOR PARA QUADRO DE VIDRO + REFIL SEM MARCA
3 CANETA ESFEROGRAFICA EM CORES VARIADAS PERSONALIZADAS SEM MARCA

CASO DESEJE CADASTRAR UMA NOVA PROPOSTA, SELECIONE A OPCAOD NOVA PROPOSTA.
CAS0O DESEJE FINALIZAR O CADASTRO DAS PROPOSTAS, SELECIONE A OPCAD FINALIZAR

Mova Proposta Finalizar Cancelar

* Ao clicar em Nova Proposta, o usuario devera cadastrar os outros

dois orcamentos exigidos para a dispensa de licitacao.

& o
Valor
RS 3,5000 - &
R$ 7,6000 ko &
R$ 3,0000 r o



' PA PROCESSO

ADMINISTRATIVO

ﬁ UFPA ELETRONICO

- 0

IX0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br
v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

Cadastro do Processo de Compra

 Os valores de orcamento cadastrados para o (s) item (ns) da

dispensa serao relacionados, conforme abaixo. Clicar em Finalizar

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:30 [EERENINNYNWolR -y =) SR m
ADMIN Orcamento; 2021 @ Médulos % Abrir Chamado
({) INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35) 'f Alterar Senha -E Mesa Virtual

COMPRAS > PROPOSTAS DOS FORNECEDORES

=@ Portal Admin.

% visualizar Itens  4P: Ocultar Itens @ : Item Vencedor (J: Inserir Item  &J: Excluir . : Alterar Item

ProrPosTAs CADASTRADAS

Proposta Fornecedor

1- = - = =
2 Ne FADEL COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA - EPP ( 34.593.806/0001-52
Item Denominacdo do Item Marca

1 servico de reparo de xxx SECURITI

4 N° 2 - COMERCIAL PENELOPI LTDA ( 41.933.573/0001-55 )
Item Denominacdo do Item Marca

1 servico de reparo de xxx SECURITI

2 N° 3 - UNO COMERCIAL EIRELI - EPP ( 12.831.481/0001-66 )
Item Denominacdo do Item Marca

1 servico de reparo de xxx SECURITI

CASO DESEJE CADASTRAR UMA NOVA PROPOSTA, SELECIONE A OPCAO NOVA PROPOSTA.
CASO DESEJE FINALIZAR O CADASTRO DAS PROPOSTAS, SELECIONE A OPCAO FINALIZAR

Nova Propo@ Cancelar

@)
Valor

RS 9.500,0000

Valor

RS 9.599,0000 &,

%)

Valor

RS 10.000,0000 k-

g

b9
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IA0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br

v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

Cadastro do Processo de Compra

* O proximo passo sera o de julgamento das propostas

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEENINISI\-NolR tyy= - NmRV m
ADMIN Orcamento: 2021 S.’ Méodulos CL Caixa Postal “/ Abrir Chamado

%
@ INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11,35) =@ Portal Admin. ‘f‘ Alterar Senha f Mesa Virtual

COMPRAS > SETOR DE LICITAGAO

!j « Proposta cadastrado(a) com sucesso!

DADOS DA LICITACAO

N° Processo:

Modalidade Licitacdo:

Data de Cadastro:

Usuario que Cadastrou:

Assunto Detalhado:

Tipo:

Status:

Localizacdo Atual:

Unidade Gestora:

Inciso I do Artigo 24 da Lei N 8.666/1993

23073.002645/2021-61

DISPENSA DE LICITACAO (DL-6/2021)
01/02/2021

ADMIN

DISPENSA DE LICITAGCAO Ne.: 6/2021
MATERIAIS E SERVICOS GERAIS

LICITACAO - EM PREPARACAO

INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Valor Total (Estimado): R$ 10.000,00

@ JULGAR PROPOSTAS

IMPRIMIR QUADRO COMPARATIVO

Compras



3201-7551 f 3201-7550

! PA PROCESSD protoologen lpufpa.br
‘ ADMINISTRATIVO e pae fpa. br

N Fua Augusto Correa, 01, meo
U Fpn ELETRONICO da Reltora, Protocoko Geral

4

Cadastro do Processo de Compra

T LMITLR LM T W AL AU U UV SRS U RS P VRO, LY LU U S U S JUIGUSY by SO IR U L e 1Y U BSOS U

*0O sistema selecionara o (s)
menor (es) valor (es) entre o (s)

Processo de Compra: 23073.002645/2021-61

R orcamento (s) cadastrados

Julgamento Padrao: MENOR PRECO

“4 visualizar Propostas inseridas
° ~
e LR gl e B s * Conferir se os valores estao
Corretos e Clicar em Confirmar_

Item Cédigo Denominacdo Quant. Valor Total Status Situagao
1 3995000000972 servigo de reparo de xxx 1 R$ 10.000,00 Rs 10.000,00 LICITADO v ;J 7!

Cance'ar

";( Aterar >enna Tn mMesa virmuai

COMPRAS > JULGAR PROPOSTAS DOS FORNECEDORES

INFORMAGCOES GERAIS

Processo de Compra: 23073.002645/2021-61
Modalidade: DL-6
Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS
Julgamento Padrao: MENOR PRECO

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Item Cédigo Denominacdo Situacao Valor
1 3999000000972 servico de reparo de xxx LICITADO R$ 10.000,00
N° da Proposta Vencedora: 1 Fornecedor: FADEL COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA - EPP Valor Proposto: RS 5,500,00

<< Voltar Cancelar



3201-7551 f 3201-7550

! PA PROCESSD protoologen lpufpa.br
‘ ADMINISTRATIVO e pae fpa. br

N Fua Augusto Correa, 01, meo
U Fpﬂ ELETRONICO da Reltora, Protocoko Geral

Hime

Cadastro do Processo de Compra
* Desta tela é necessario apenas Emitir Resumo para Empenho

-
\!j » Julgamento de propostas realizado com sucesso.

DADOS DA LICITACAO

N° Processo: 23073.002645/2021-61

Modalidade Licitacdo: DISPENSA DE LICITAC»&O (DL-6/2021)

Data de Cadastro: 01/02/2021
Usuario que Cadastrou: ADMIN
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITACE\O No°.: 6/2021
Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS
Status: LICITACAO - EM PREPARACAO

Localizagdo Atual: INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Inciso I do Artigo 24 da Lei N 8.666/1993
Valor Total (Estimado): R$ 10.000,00

Valor Total (Licitado): R$ 9.500,00

C4: Visualizar Requisicdao

LISTA DE REQUISIC&ES DE DEMANDA PARA UMA NOVA COMPRA

Namero/Ano Data Grupo de Material Usuario Unidade Requisitante Valor
39/2021 01/02/2021 fg:?o}gtlTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA ADMIN (1](.)](.)735:)INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS RS 10.000,00 &4

D EMITIR RESUMO PARA EMPENHOS

D IMPRIMIR JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

D IMPRIMIR PARECER DL
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PA PROCESSO
ADMINISTRATIVO www.pae. ufpa.br

N Fua Augusto Correa, 01, meo
U Fpn ELETRONICO da Reltora, Protocoko Geral

Cadastro do Processo de Compra

N° Processo: 23073.002645/2021-61
Modalidade Licitacdo: DISPENSA DE LICITACAO (DL-6/2021)
Data de Cadastro: 01/02/2021

* Conferir os Dados Gerais e

Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITA’-\C,E\O N°.: 6/2021
C | i Ca r e m co nfi rm a r Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS
U Status: JULGADO - EM FASE RECURSAL
Localizacdo Atual: INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Inciso I do Artigo 24 da Lei N 8.666/1993

Valor Total (Estimado): RS 10.000,00
Valor Total (Licitado): Rs 5.500,00

®<< Voltar | | Cancelar

-
!/ » Resumos para Empenhos cadastrado(a) com sucesso!

- 0

Dapos po PROCESSO
N° Processo: 23073.002645/2021-61
Modalidade Licitagdo: DISPENSA DE LICITACE\O (DL-6/2021)
Data de Cadastro: 01/02/2021
Usuario que Cadastrou: ADMIN

> O S d a d O S d O p ro C e S S O Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITACAO N°.: 6/2021

Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS

~ L L L] =
serao exibidos, clicar em P i
Y/ Localizacdo Atual: 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)

Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Imprimir Lista de Resumos
para Empenho.

Valor Total (Licitado): R$ 9.500,00

I IMPRIMIR LISTA DE RESUMOS PARA EMPENHOS
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ADMINISTRATIVO e pae fpa. br
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an =
Wl 4

K &

Cadastro do Processo de Compra

Compras UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

eEste relatdrio deve ser
salvo em PDF ao invés de
Impresso.

EmMiTiDO EM 01/02/2021 13:56

RELATORIO DOS RESUMOS PARA EMPENHOS

Licitacdo: 23073.002645/2021-61 - DL 6/2021 - UFPA
Gestora: 1100 - UFPA

Assunto: DISPENSA DE LICITACAO N°.: 6/2021

Tipo: R

Status: EM LIQUIDACAO

([ Esta, COhClUI,dO O registro do |N°/Ano IEmpresa LISTA DOS RESUMOS PARA EMPENHOS —
processo de compra no R
SIPAC, o proximo passo
sera no SIASG. E, por fim, a
adicao dos documentos

completos no processo.

( Voltar Imprimir L;ﬁ




’:.G ;!. :% %, 3I201-TS51/ 3201-TE50
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PROCESSD B protocclogenigufpa.br
EJPAE - e, WAW.pEe.Ufpa.br

ADMIMISTRATIVG
FpA : . 5Z  Pua Augusto Correa, 01, bérmeo
ELETROMNICD da Rettora, Protocoks Geral

Registro no SIASG

* Neste momento a unidade ira proceder com o registro da
dispensa de licitacao no SIASG.

* https://www.gov.br/compras/pt-br/

*Nao esquecer de salvar no formato PDF a ultima tela de
cadastro da dispensa do SIASG para depois adiciona-la como
documento ao SIPAC.

-Na cotacao eletronica o registro no SIASG ocorrera antes do
cadastro das propostas no SIPAC, verificar fluxo do processo.



https://www.gov.br/compras/pt-br/
https://drive.google.com/file/d/1ZDVdWnvSYIfdpHoqyU-mwj_KcheK_IhJ/view?usp=sharing

IX0N-F551 f 3201-F550
protoologen lpufpa.br
v pae.ufpa.br

B P PROCESSO
\ AE ADMINISTRATIVO
UFPA ELETRONICO

Adicionar documentos ao processo de compra

HpMe

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

* A unidade devera receber o processo enviado para si mesma, para
iIsso deve entrar na Mesa Virtual

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ERVERFCRSISE SIS SATR |

ADMIN Orcamento: 2020 i Mddulos ¢l caixa Postal "‘H, rir Chama

'ﬂ} 1081 - INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS (11.30) =2 Portal Admin. T’ Alterar senha & Mesa Virtual
Requisicies £ Bolsas/Auxilios L Comunicacdo =f Compras lt] Contratos <4 Projetos Crcamento BE Patrimdnio Mdvel Protocolo 2= Telefonia —4 OQutros

* Verificar os Processos pendentes de recebimento na unidade.

\DMIN Orcamento: 2020

i@ Msdulos ¢l caixa postal %4 Abrir Chamado
B 0RO-REITORIA DE ADMINISTRACAC (11.89) =@ Portal Admin. & Alterar senha # Mesa virtual
# MGDULO DE PROTOCOLO > b MESA VIRTUAL
Pre D D Memeorandos Arquive Administragé P ia C Relatorios

MESA VIRTUAL < PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE )
Processos: Externos

Mostrar 25 v Processos

0 Itens Selecionados o ® @& &4

e ¢ v



ﬁ UFPA ELETRONICO

¢
PR PROCESSO
(2 PAE ADMINISTRATIVO

KEWe

Adicionar documentos ao processo de compra ...

* |dentificar o processo enviado (humero do
processo da compra), clicar no icone =e
selecionar a opcao Registrar Recebimento;

* No momento do recebimento a unidade tem
a opcao de gerenciar a distribuicao do
processo por meio das gavetas;

i: Processo Detalhade 7%: Remover Processo da

PROCESS0S SELECIONADDS PARA RECEBIMENTO

Processo Assunto do Processo
MAQ DEFINIDO
Assunto Detalhade: MN*Ano 621/2020

€| A . g .
~ RN RN 0 Responsaveis pelo Processo na Unidade

DESTINO PROCESS0S RECEBIDOS
Gawveta destino: | TODOS

ENSIV

ENSIv O\ Processo Detalhado

Y  Gerar PDF

@ Ciéncia de Processo

3

ENSIV [ ] Visualizar Anotagées
FJ
-S Registrar Recebimento
H

Devolver Processo

Processo 23073.022754/2020-14 i

IX0N-F551 F 3201-F550
protocokogern kyufpa.br
v pae.ufpa.br

Fua Auguste Correa, 01, tmeo
da Rettona, Protocoks Garal

S

Lista &J: Adicionar Responsavel é): Remover Responsavel

Nenhum Responsave! Adicionade

< Confirmar Recebimentg >=:-1 Voltar || Cancelar

Protocoloe

Matureza
MAD DEFINIDO

51 %
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e

K &

Adicionar documentos ao processo de compra

* Tendo sido recebido o processo passara a constar em Processos na
Unidade;

GC}CESSDS NA UNIDADE ) v

TODOS DA UNIDADE v
Filtros:
Mostrar 25 ¥ Processos 0 Itens Selecionados o v B ® @ &8 @
[J Processo Equipe Prazo Natureza
J 239?73.914922(;7027(17796 : INDEFINIDO OSTENSIVC B ATIVO —

YISPENSA DE LICITACAQ



"‘-u_____ IXN-F551 S 3M0N-7550
' PA PROCESSO & protomkgerloupa.br
ADMINISTRATIVO s, WWW.pae.Lifpa.br
U Fpn - T2 Pua Augusto Correa, 07, e
ELETROMICO da Rettora, Protocoks Garal

Adicionar documentos ao processo de compra

* Ao clicar no numero do processo é possivel visualizar os documentos
ja adicionados ao processo de compra, que sera somente o relatorio

da requisicao.

MIvoULU L 1 nuruLwLy - iLon waing uno =l * mULLoIUs

PROCESSO 23073.002645/2021-61
DISPENSA DE LICITACAO

o Documentos

Dados Gerais
# Documento

Documentos

T3

Tramites

l‘-’é

Processos
Acessérios

74

Ocorréncias

D

Histérico

Situacdo

Documento N° 10/2021 - RELATORIO DETALHADO DE

REQUISICOES DO PROCESSO

[\

o

o
i
¥'lo
®

=]
i
o

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS

RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO PROCESSO N° 10 / 2021 - ICJ (11.35)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Belém-PA, 01 de fevereiro de 2021.

REQUISICAO DE SERVICOS - N° 38/2021

Nimero da Requisicdo: 38/2021
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE SERVICO PARA LICITACAO
Status: ENVIADA

Grupo de Material
Unidade de Custo:
Unidade Requisitante:
Usuario:

Email:

Destino da Requisicdo:
Data de Cadastro:
Valor da Requisicdo:
Opcdo Orcamentaria:

Numero da Requisicdo Relacionada:

Observacoes:

39599 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA / UFPA
11.35 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS / IC]
admin - ADMIN (Ramal:7793)
ctic_sistemas@ufpa.br

Enviado para Compra

01/02/2021

R$ 10.000,00

NENHUMA OPCE«O FOI SELECIONADA

7/2021 (REQUISICAO DE SERVICO)

PI: xxxxx, telefone: xxxxx, e-mail: xxxxx

LISTA DOS SERVICOS
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ADMINISTRATIVO
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ELETRONICO da Reltoa, Protocoks Geral

&

Adicionar documentos ao processo de compra

*As opcoes do menu do DOCUMENTO sao: visualizar dados do
documento, visualizar leituras, assinaturas, tornar restrito, solicitar
cancelamento do documento, baixar arquivo (HTML), baixar arquivo
(PDF).

MINISTERIO DA EDUCACAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO PROCESSO N°© 7 / 2021 - ICB (11.30)
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- 0

Adicionar documentos ao processo de compra

* Deve-se identificar o processo em Processos na Unidade, clicar no
icone = selecionar a opcao Adicionar Documento.

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados cC v B @ @ & @
_] Processo Equipe Prazo Natureza Situacdo
n DEFINIDO OSTENSIVO ® ATIVO —

| 23073.014922/2020-06 A - ]
DISPENSA DE LICITACAO
Q, Processo Detalhado
+/ Marcar como Concluido
[ GerarPDF

[ cadastrarVisualizar Anotagdes

® - e
.+ Adicionar Responsaveis

@ Ciéncia de Processo

>
Adicionar Documento Adicionar Documento N
>

& 22
Adicionar Novo Documen to ‘ Juntada

[_a Adicionar Novos Documentos em Lote ta Qcorréncia de Processos »

[:Ej Adicionar Novo Documento a Partir de Modelo Ariiba Processo

¥\ Diligencia

[—:) Enviar Processo
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AN

Adicionar documentos ao processo de compra

O gque significa cada opcao?

* Adicionar Novo Documento: Sera adicionado um-por BN [ o s aorsam o
um dos documentos 3 -

* Adicionar Novos Documentos em Lote: insercao de B S
mais de um documento ao processo de uma soO vez, | '
somente poderd ser utilizada para o _caso h e Ll e
documentos digitalizados. eI

e Adicionar Novo Documento a partir de modelo: ™"~ B

alguns tipos de documentos ja estao padronizadas nho
sistema;
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Adicionar documentos ao processo de compra

O gque significa cada opcao?
o2 v B S| ® (4| e B

* Adicionar Novo Documento: para o oficio, pois nele :
deve constar a assinatura do ordenador de despesa —

OSTENST Cl\ Frocesso Detalhado

da unidade. _—

*Os demais documentos, se forem ser assinados por
uma unica pessoa poderao ser adicionados em lote.

Caxiastrar’Visualizar ArotagSes

Adicionar Responséveis

Adicionar Documentn icionar Documente

E Adicionar Ncvo Documento

G | )
= c
2|2 B

IE adicionar Novos Documentos sm Lots

n
w .
2 =]

]

[ Adicionar Nevo Documento a Partir de Medelo
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Adicionar documentos ao processo de compra

* Selecionou-se a opcao Adicionar Novo Documento;

* Ao selecionar essa opcao
o sistema abrira a tela ao
lado;

e O primeiro documento
sera 0 Oficio de
Requisicao, o qual deve
obedecer ao modelo
disponibilizado pela
PROAD.

Dapos GERAIS P0o PROCESSO

Nimere do Processo: 23073.001649/2021-22 -
Assunto do Processo: 033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITACAO N@.: 4/2021
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: ---

ADIGAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: #|OFICIO

Natureza do Documento: #  OSTENSIVO hd

Todos os dacumentos ostensivos do processo ficarSo disponiveis para consulta na area piblica do sistema.
!, Documentos que contiverem informacdes pessoais (CRFF, RG, dados bancarios, endereca...} devem ser cadastrados como

RESTRITOQ.

Compra de material xxxx para atender xxx

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/40 digitados)

Volume:
Observacdes:
(700 caracteras/0 digitados)
Forma do Documento: # @) Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo v Editar> Inserir> Visualizar> Formatarv Tabela~
BB Z Sall=
b3 © H

Formatos v Pardgrafo w Fon

L x, X A-B~~-====2 =S~E~\ = = ¢
® O & R MO~ BB
te

« Tamanho v  Palavras Reservadas v Referéncias v

e
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Adicionar documentos ao processo de compra

e Tendo escrito

documento, deve-se clicar

em
Documento.

Adicionar

0]

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar Formatar~

OB I Us — L x X A-HA-~ =F-=r= - = = ¢
S ¢ X DB B 3/ Q & N O~ )
Formatos ~ Paragrafo ~ [Fonte v Tamanho g Palavras Reservadas « Referéncias

Ao Senhor
FOCODEOOCNR G

FIOODERXAOCCOOOON

Aszunts: Aquisigio de X000

Identificagdo da unidade requerente: nome de servidor solicitante, nome do subunidade € unidads, neme do labaratorio, gic
Objetive da aquisi¢aofcontratagao: Indicar de que forma o objeto pretendido serc aplicado na solugGo do situacGo-problema.

lustificativa: {ndicar de forma clara e precisa qual @ necessidade/problema o ser tratado. Apontor quais os prejuizos poderdo ocorrer @ partir da ndo contratogioa. Apantar quais os beneficios serdo geradas o
portr de tol solugbo. Citor amexos gue podem embasar o justificative come projetos, plonos, etc.

Indicagio da fonte do recurso: Aponicr @ progromc Gue SUPoriord o despeso.

e QUONGItatYO €

IndicacSo da previsdo no Plano Anual de Contratagdo: Afirmor s& o 0bjeto Go Compra/contratarGo estd inserido no PAC da unidade. Coso ndo estejo ou tenho sido necessdrio algum o
necessario justificor.

o/contratacio, bem como ssus contatos telefonicos efou de e-mail;

Responsdvais: Indicar servidores responsdveis por acomponhar o processs de aguisi
Indicacio da Agenda da Compras: Em casa de objets contemploda no Agends de Compras informar: numers 8o pregés, item, valor 8 quantidode.

Respeitosaments,

Palavras: 174

Adicionar Documento
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Adicionar documentos ao processo de compra

*0O documento passara a constar em Documentos pendentes de

assinantes. ,{
(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital
_/ Minha Assinatura
o

Servidor da Unidade

Servidor de Outra Unidade

|¢| Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opgdo "Fina

U : Subir Ordem 4 : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

&): Remover Documento *: Remover Assinante : Visualizar Documento “4: Visualizar Informacdes Gerais j

! # Documento Assinantes
- wy OFICIO -
O 1 2 v - =
ol ~  Natureza: OSTENSIVO ] @
% 1 g RELATORIO DETALHADO DE REQUISI(;@ES DO PROCESSO
i $

~ Natureza: OSTENSIVO

Voltar Cancelar

O usuario devera selecionar o documento e clicar em Adicionar
Assinante, na opcao Servidor da Unidade, selecionar o nome do
Ordenador de Despesa da unidade que esta realizando a contratacao.
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Adicionar documentos ao processo de compra

* ApOs indicar o assinante ira ser exibida uma bola laranja ao lado da
foto do usuario, o que significa que o documento ainda nao esta
assinado.

- Clicar em Finalizar.

Iv' Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opcdo "Finalizar”

Il : Subir Ordem ! : Descer Ordem : Pend. de Autenticacado .: Assinado pelo Autenticador

@J: Remover Documento ¥ : Remover Assinante |z Visualizar Documento ‘4 Visualizar Informacdes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

( Assinar ] | Adicionar Assinante |

DOCUMENTOS DO PROCESSO

v # Documento Assinantes
&

ws OFICIO x e
Q11 =~ Natureza: OSTENSIVO X | @
% - RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO PROCESSO
LI ~  Natureza: OSTENSIVO »

Voltar || Cancelar
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Adicionar documentos ao processo de compra

* A seguinte exibira os dados gerais do processo e sinaliza o documento

gue esta pendente de assinatura.

-
l/ « Documentos adicionados ao processo com sucesso

DADOS GERAIS DO PROCESSO

* O proximo passo sera

Origem do Processo:

. . . Usuario de Autuacao:
adicionar 0S demais
Assunto do Processo: 036.1 - REQUISICAO E CONTRATACAQ DE SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) DE INSTALACAO E MANUTENCAO
Assunto Detalhado:

23073.002645/2021-61/2
Interno

ADMIN

01/02/2021

DISPENSA DE LICITACAO N°.: 6/2021

L ]
documentos da dispensa e
S Unidade de Origem: INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
Observacao: ---
Situacdo: ATIVO
|: Visualizar Documento “4: Visualizar Informacdes Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagdo
A 4 RELATORIO DETALHADO DE REQUISI@@ES DO 071 INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS Q
“ PROCESSO 01/02/2021 (11.35) QOSTENSIVO ATIVO A
2™ oFicio NP INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS | ocrensivo (
2 bt 7 % {11.35) & N

N Adicionar Novos Documentos em Lote c —
: Movimentar o Processo b, Visualizar Processo J Arquivar Processo
i

J Mover Processo Para Pasta

Protocolo



Assinatura

. Para realizar a
assinatura eletronica do
documento em que foi
indicado como
assinante, o usuario
devera entrar em Portal
Administrativo e clicar
em Assinaturas
pendentes.

PROCESSO

%/ PA
ﬁ UFPA ELETRONICO

ADMINISTRATIVO

i 0

IX0N-F551 )/ 3201-F550
protoologen kpufpa.br
v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, tEmeo
da Rettora, Protocoks Garal

[DMIN

Orgamente: 2020

@ Modulos

b Caixa Postal

*d Abrir Chamado

9 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAS (11.65) = portal Admin. "f Alterar senha -{ Mesa Virtual
Requisicdes 2 Bolsas/Auxilios L Comunicacdo - Compras Contratos «4f Projetos Orgamente Patriménio Movel Pretocolo %2 Telefonia -4 Qutros
Nio ha noticias cadastradas. CAkxa. Eoatal
Trocar Foto
Editar Perfil
Alterar Senha
Avis... | \ Autorizago... \ \ Bens (7... || Extrato ‘ ‘ Material U Processos \‘ Requisicies ‘ ‘ Transport... \ ‘ Gast...
) . - Licitagbesem
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados. Ploces?amento [ 7 M'ndl:tas
o no DMP = Contratos
Informacdes: lll Memorandos . Consulta
_|Eletrdnicos de
e = Editais
Clique em (43 para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o topico.
& il 5o PROCESSOS
Cligue em &J para remover o tépico.
Titulo i Criado por Respostas
Postagem il
FERIAS 2019 NAD CONSTA NO SISTEMA 15/09/2020 CBRAG 7 :J{\,
Projeto 24/08/2020 EMUFPA 6 Ly
Contracheque 16/07/2020 I1G 6 (_;3
CONTRACHEQUES ANTERIORES A 2018 07/03/2019 CCAST 3 (—s'_\.'
Cadastro de Férias 2019 11/12/2018 1IFCH 34,
teste 22/08/2018 CTIC 65 &4_}
Inclusdo de pedido de compras através de cotacdo de preco. 14/05/2018 BIBLIOCENT 24
Departamento de Educagdo Permanente 15/03/2018 HUIBE 4 Ly

Categoria: Técnico Administrativo

Cargo:  CARGO NAQ INFORMADO
Vinculo:  Ative Permanents
Lotaco: 0822 - UNIVERSIDADE

FEDERAL DO PARA (11.00)

D=l B zkeaise il
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Assinatura

. O sistema exibira a lista de documento pendentes:

- Nos icones da direita é possivel encontrar as opcoes de Visualizar
documento Assinar Documento, Alterar o documento, e Cancelar

documento;

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usuario logado.

': Visualizar Documento _j Assinar Documento .: Alterar Documento J{: Cancelar Documento ! : Documento Pendente @

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Todos Numero/Ano Tipo do Documento Protocolo do Documento Processo Associado Data de Cadastro
OFICIO NAO PROTOCOLADO 23073.002645/2021-61 01/02/2021 _{Y
C)

Assunto Detalhado: Confratacdc de xxx

Assinar Documentos Selecionados Sacelar

156 /2021 3| %



Assinatura
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. Clicar na seta verde para adicionar a funcao;

:a: Servidor m Responsavel Unidade

(&): Adicionar Fungio @: Remover Funcgdo

&: Terceirizado & Discente

MINHAS ASSINATURAS

“#: Indicagido em Unidade

I Documento

“j .
7 OFICIO N° 156/2021

Senha: »

[] Assinaturas

a Funcdo Nao Informada

| Confirmar | | Cancelar

0

oc

>

Abaixo, escelha a funcdo para qual deseja assinar os decumento selecionados.

Escolher Fungdo de Assinaturas

@: Selecionar Fungdo

L P
MiNHAS FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungdo
CARGO

Denominagao
CARGO NAO INFORMADO
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Assinatura

. Tendo sido selecionada a funcao, inserir a senha e clicar em
Confirmar.

-
!j Funcéo selecionada com sucesso. O

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcoes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente. sua senha do
sistema.

&: Adicionar Fungdo &: Remover Funcdo
& : servidor H: Responsavel Unidade  &i: Terceirizado  (): Discente  '8: Indicagéo em Unidad
l : : Responsavel Unidade : Terceirizado : Discente : Indicagdo em Unidade

i MINHAS ASSINATURAS

( Documento |:| Assinaturas é)

™ oFicIo N° 15612021 & CARGO NAO INFORMADO =)

Senha # eessscee

Cancelar
' &3
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Hime

Assinatura

. O documento tera sido assinado.

--- MUDAK DE 5ISIEMA --- 'V m

ADMIN Orcamento: 2021 'g_i Modulos ¢f caixa Postal “, Abrir Chamado
{9 1007 - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.25} =@ Portal Admin. f Alterar Senha .1@ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

-
!;/ * Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usuério logado.

NENHUM DOCUMENTO PENDENTE DE ASSINATURA FOI ENCONTRADO.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7351/7800/2061 | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v5.10.0
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Adicionar documentos ao processo de compra

e O usuario devera continuar a adicionar os documentos. Na mesa
virtual, selecionou-se a opcao Adicionar documentos em lote.

S [ Processo23073.002645202161

INDEEINIDO Processo Detalhado o)
Marcar como Concluido

Gerar PDF =
Cadastrar/Visualizar Anotagoes

Alterar Classificagao CONARQ

Responsaveis >
Ciéncia de Processo »

Definir Localizagao Fisica

Adicionar Documento Adicionar Documento S
Adicionar Novo Documento Juntada »
[E Adicionar Novos Documentos em Lote Ocorréncia de Processos y =

[: Adicionar Novo Documento a Partir de Modelo )

Arquivar Processo
INDEFINIDO " .
Diligencia

POIBPo B el PO L

Enviar Processo
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Adicionar documentos ao processo de compra

* O sistema permitira ao usuério indicar a quantidade de documentos a
serem inseridos de uma vez.

Nimero do Processo: 23073.002645/2021-61/"

036.1 - REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) DE INSTALACAO E
MANUTENCAQ

Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITACAO N°.: 6/2021

¢ A quantidade T
maxima €& de 10

Assunto do Processo:

Quantidade de Documentos: # |8 v
Ordem Tipo do Documento » Data do Documento * Dpata do Recebimento B » Tipo de Conferéncia « N°® de Folhas » Natureza =
por vez. ‘ :
01/02/2021 [ 01/02/2021 [ COPIA SIMPLES v -- SELECIONE -- ¥
3

Arquivo Digital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

01/02/2021 [ 01/02/2021 [T COPIA SIMPLES v -- SELECIONE -- ¥
4 —_—
Arquivo Digital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
01/02/2021  [[H 01/02/2021 [ COPIA SIMPLES v -- SELECIONE -- ¥
5 S
Arquivo Digital: # | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
01/02/2021 [ 01/02/2021 [T COPIA SIMPLES v -- SELECIONE -- ¥
6

Arquivo Digital: I Escolher arquivo | Nenhum argquivo selecionado

01/02/2021  [[H] 01/02/2021  |[F] COPIA SIMPLES v -- SELECIONE -- V¥
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Adicionar documentos ao processo de compra

 Em Tipo de Documento o nome deve ser selecionado a partir da opcao carregada
pelo sistema;

* A Data do Documento que corresponde a data que foi elaborado;

* A Data do Recebimento refere-se a data que o usuario que esta adicionando os
documentos os recebeu;

« O Tipo de Conferéncia podem ser 3 S ——————————

Quantidade de Documentos: # |4

( d eta | h a d a S n O S I i d e p Oste r i O r)’ O Ordem Tipo do Documento = Data do Documento *  pats do Recebimentolzl & Tipo de Conferéncia + N®de Folhas « Natureza =

27/10/2020  |H) 27/10/2020 | COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
3

escolhido foi para efeito de exemplo; s s

27/10/2020 E 27/10/2020 E COPIA SIMPLES ik OSTENSIVO v

e O n? de folhas sera gerado P— T
a u to m at i Ca m e nte’ n O Ca SO d e p df; . 27/10/2020  [H 27/10/2020 [ COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v

Arquive Digital: \ Escolher arquivo ' Nenhum arguivo selecionado

/7 (]
. A N at u reza S e ra S e m p re O ste n S I VO, S a IVO 27/10/2020 E 27/10/2020 E COPIA SIMPLES i OSTENSIVO hd
Arquivo Digital: # M\ Menhum arquivo selecionado

nos casos de sigilo previsto na norma; e
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Adicionar documentos ao processo de compra

* Documento Original:

* Copia Autenticada Em Cartorio:

* Copia Autenticada Administrativamente: documentos resultantes da
digitalizacao de seus originais.

* Copia Simples: documentos resultantes da digitalizacao de copias
autenticadas em cartorio ou administrativamente.
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Adicionar documentos ao processo de compra

* Ao preencher todos os dados dos documentos e inserir os anexos a

tela sera a seguinte:
Os documentos minimos para a

Ordem Tipo do Documento

d i S p e n Sa d e I i C ita gé O’ a I é m d O Ofllc i O’ TERMO DE REFERENCIA 01/12/2020 [ 10/12/2020 %] COPIA SIMPLES G OSTENSIVO

3

ATENCAQ! Documentes que centiverem informagdes pessoais (CPF. RG, dades bancaries, endereco...) devem ser cadastrados como RESTRITO,

Quantidade de Documentos: # |8 v

Data do Documento *  pata do Recebimento El » Tipode Conferéncia # N°® de Folhas « Matureza #

Arquivo Digital: TR.pdf Remover Arquivo

sao:

1)

2)
3)

Termo de Referéncia, conforme modelo
do site da PROAD;

3 orcamentos validos;

Certiddes de regularidade para as trés

ORCAMENTO

01/12/2020 [

Arquivo Digital: #

10f12/2020  |[[E

| Escolher arquivo \ort_:a

COPIA SIMPLES

mente 1.Jpg

OSTENSIVO

ORCAMENTO

01/12/2020 [[H]

Arquivo Digital: #

10/12/2020 7]

Escolher arquivo | orca

COPIA SIMPLES

mento 2.jpg

OSTENSIVO

ORCAMENTO

01/12/2020 [T

Arquivo Digital: #

10/12/2020 [T

Escolher arquive | orga

COPIA SIMPLES

mento 3.jpg

OSTENSIVO

. CERTIDAOD 01/12/2020 E 10/12/2020 El COPIA SIMPLES OSTENSIVO
empresas que enVIaram OS Orgamentos; ! Arguivo Digital: + |m\ Menhum arquivo selecionado
4) R e | a t é ri O d O S | ASG ’- . CERTIDAO 01/12/2020 | 10/12/2020 |[F] COPIA SIMPLES OSTENSIVO
7 . Arquivo Digifal: # |M\ sicaf_-_siste_. ficade_crc.pn
5) Relatorio de Resumo para empenho : ———
CERTIDAO 01/12/2020 E 10/12/2020 E COPIA SIMPLES OSTENSIVO
(S | PAC) ’. ’ Arquivo Digital: ¥ Escolher arquivo ‘ sicaf 2.png
6) Pa recer técnico do processo (SI PAC)’. B RELATGRIO 01/12/2020 [ 10/12/2020 [ COPIA SIMPLES OSTENSIVO

Lista de verificacao da dispensa.

Arquivo Digital

w | Escolher arquivo ‘sxcafB.png

de presnchimento obrigatério.
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Adicionar documentos ao processo de compra

* No caso de ter havido Processo de autorizacao de despesa, o usuario
devera baixar e adicionar ao processo os documentos:

6) Despacho com a autorizacao da
despesa pelo gestor da unidade
detentora do recurso;

7) Documento “Alocacao de Recurso”
inserido pela PROPLAN no processo
de autorizacao de despesa.

ATENCAQ! Documentos que contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancaries, enderece...) devern ser cadastrades como RESTRITO.

Quantidade de Documentos: |8 v

Ordem Tipo do Documento #

Data do Documento «  pata do Recebimento El » Tipode Conferéncia #«

N°® de Falhas + Natureza «

TERMO DE REFERENCIA 01/12/2020 [ 10/12/2020  |[7E] COPIA SIMPLES v| |6 OSTENSIVO ~
3
Arquivo Digifal: TR.pdf Remover Arquivo
ORCAMENTO 01/12/2020 [ 10/12/2020 [ COPIA SIMPLES v OSTENSIVO R
4 —
Arquivo Digital: # ] Escolher arquivo \ orcamento 1.Jpg
ORCAMENTO 01/12/2020 [TH 10/12/2020  |fH] COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
5 ——
Arquivo Digital: # Escolher arquivo ‘ orcamento 2.jpg
ORGAMENTO 01/12/2020 |08 10/12/2020 [T COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
6 —
Arquivo Digital: # l Escolher arquivo ‘ orgamento 3.jpg
CERTIDAO 01/12/2020 [ 10/12/2020 [ COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
7 P e —
Arquive Digital: * J Escolher arquivo \ Nenhum arquivo selecionado
CERTIDAO 01/12/2020 || 10/12/2020 | COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
8 —
Arquivo Digital: % | Escolher arquivo ‘ sicaf_-_siste.. ficado_crc.png
CERTIDAO 01/12/2020 [ 10/12/2020 [ COPIA SIMPLES v OSTEMSIVO W
9
Arquivo Digital: # Escolher arquivo ‘ sicaf 2.png
RELATORIO 01/12/2020 [ 10/12/2020  |[TH] COPIA SIMPLES v OSTENSIVO v
10

Arquivo Digital: #

Escolher arquive | sicaf 3.png

% Campos d

e presnchimento obrigatério.
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IA0N-F551 f 3201-F550
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v pae.ufpa.br

Fua Augusto Cornes, 01, bErmeo
da Rettora, Protocoks Garal

* ApOs inserir todos os documentos deve-se Adicionar Documento (s).

CERTIDAO 01/02/2021 [ 01/02/2021  |[H COPIA SIMPLES OSTENSIVO
7 -
Arquivo Digital: » | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
CERTIDAO 01/02/2021  [[H] 01/02/2021  |[H] COPIA SIMPLES OSTENSIVO
8 R —
Arquivo Digital: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
CERTIDAO 01/02/2021 | 01/02/2021 || COPIA SIMPLES OSTENSIVO
9 _—
Arquivo Digital: # | Escother arquivo | MNenhum arquivo selecionado
RELATORIO 01/02/2021 || 01/02/2021  [[E COPIA SIMPLES OSTENSIVO
10
Arquivo Digital: # | Escolher arquivo | Nenhum argquivo selecionado

dicionar Documento(s)

#* Campos reenchimento obrigatdrio.
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Adicionar documentos ao processo de compra

* O sistema exibira a lista dos documentos do Processo.

* O usuario devera selecionar os documentos e Adicionar assinante,

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO

&
@ii 1w
@1l e
@0l s
@11 7
@il s
@il s
@0l 4
I
a2

Documento

CERTIDAO

© Natureza: OSTENSIVO
CERTIDAO

*~ Natureza: OSTENSIVO

. RELATORIO

* Natureza: OSTENSIVO

o, CERTIDAO
~ Natureza: OSTENSIVO

ORCAMENTO
= Natureza: OSTENSIVO

ORCAMENTO
™ Natureza: OSTENSIVO

ORGAMENTO
* Natureza: OSTENSIVO

TERMO DE REFERENCIA
™ Natureza: OSTENSIVO

-~ OFICIO

Assi

o SN

=

[ Assinar
Adicionar Assinante

Minha Assinatura

Servidor da Unidade

Servidor de Outra Unidade
Terceirizado

Externo

Discente

Solicitar Indicacao de Assinantes

Grupo de Assinantes

| [ Adicionar Assinante

@): Remover Documento : Remover Assinante |: Visualizar Documento

Do 0 DO
DOCUMENTOS DO PROCESSO

] # Documento

0O i e CERTIDAO
— I3 ~ Natureza: OSTENSIVO
O i o _ CERTIDAO
N}
] ~ Natureza: OSTENSIVO
- RELATORIO
B i R

Natureza: OSTENSIVO

~ CERTIDAO
Natureza: OSTENSIVO

ORGAMENTO
* Natureza: OSTENSIVO

_ ORGAMENTO
> Natureza: OSTENSIVO

ORCAMENTO
Natureza: OSTENSIVO

~ TERMO DE REFERENCIA
’ Natureza: OSTENSIVO

wy OFICIO
Tt 2 @
Natureza: OSTENSIVO
T i 1 g RELATORIO DETALHADO DE REQUISI(}OES DO PROCESSO
4

" Natureza: OSTENSIVO

Finalizar || << Voltar

Dicentinaailion:

Assinantes
. ]
e
Cancelar

podendo adicionar sua propria assinatura caso tenha sido quem
produziu ou obteve os documento

“4: visualizar Informacées Gerais

[ Assinar

{ [ Adicionar Assinante




Adicionar documentos ao processo de compra

e O sistema exibira a lista dos documentos com a foto do usuario

indicado para assinatura ao lado.

Clicar em Assinar.

i "‘u__f IX0N-TS51 )/ 3201-T550
2 ¥ | PA PROCESSO B protombogerigufpabr
3 ams,  WewwLpEe.ufpa.br
ADMINISTRATIVO
U Fpn ) =2 Rua Augusto Correa, 01, 1ermeo
ELETRONICO da Rettoa, Protocoks Garal
22« MTINUVCT DULUWINCiLY FP. NTHIUVTT A33INGHLE . VISUGHZGI UULUINTHLY  ~5,. VIDUGIIZGl Li0uiing LUT> uTiai>
DOCUMENTOS DO PROCESSO
DOCUMENTOS DO PROCESSO Assinar J' [ Adicionar Assinante I
# Documento Assinantes
.. CERTIDAO x
o 10 N o
4 ¢ 2 Natureza: OSTENSIVO X 9
CERTIDAO X
0 | 9 W
& ¢ ~ Natureza: OSTENSIVO X 9
.. RELATORIO X 3
v 8 \ o
o ¢ ~ Natureza: OSTENSIVO x J
i CERTIDAO X x o
~ Natureza: OSTENSIVO
~. ORCAMENTO X L
4 § 6 N ‘ &
@ ¢ ~ Natureza: OSTENSIVO X J
ORCAMENTO x y
v | 5 W ¥ z
& ¢ ~ Natureza: OSTENSIVO x J
ORCAMENTO X
v ] 4 Ny
& ¢ ~ Natureza: OSTENSIVO x Y
. TERMO DE REFERENCIA x .
v 3 S .
& ¢ *~ Natureza: OSTENSIVO x J
wy OFICIO
i 2 @ 4
Natureza: OSTENSIVO ®
. ™ RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO PROCESSO k
y = Natureza: OSTENSIVO o B
Finalizar || << Voltar | Cancelar
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KHEme

Adicionar documentos ao processo de compra

* Selecionar funcao e clicar na seta verde..

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcbes deseja assinar os documentos selecionados e. posteriormente, sua senha do
sistema.

&J: Adicionar Fpngéo @: Remover Fungdo
;3: Servidor m Responsavel Unidade &55: Terceirizado 43 Discente 55: Indicagdo em Unidade

0 Clica r na Seta Ve rde | MINHAS ASSINATURAS
novamente. AetiE @l

) CERTIDAO N° /- Fungdo Ndo Informada

$CERTIDAO N° ——/— Fungéo Néo Informada

Escolher Fungao de Assinaturas Fungdo Nao Informada

(< < J <

(4]
69 69 6o B2 B 6o 6o 6o

Funcdo Nao Informada

Abaixo, escolha a funcdo para qual deseja assinar os documento selecionados Funcdo Nao Informada

(4

@: Selecionar Fungio Funcgdo Nao Informada

(4]

Funcgdo Nao Informada

MiINHAS FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Funcgdo Denominacgéo Funcéo Nao Informada
CARGO CARGO NAO INFORMADO
Senha: #

n 1 Confirmar Cancelar

(4]
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Adicionar documentos ao processo de compra

-
!/ Funcéo selecionada com sucesso.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcbes deseja assinar os documentos selecionados €. posteriormente, sua senha do
sistema.

* ApOs ter selecionado f |
&J): Adicionar Funcédo (&: Remover Fungio

a fu n gé O’ d ig ita r a & Servidor m Responsavel Unidade &: Terceirizado 3 Discente iia: Indicagdo em Unidade
.
S e n h a e Cl I Ca r e m Documento [] Assinaturas

2 +)

CO n fl r m a r . ) CERTIDAO N° —/— & CARGO NAO INFORMADO @
OCERTIDAO N° /- 2 CARGO NAO INFORMADO @
it A W 2 CARGO NAO INFORMADO =]
W CERTIDAO N° ——/-— 2 CARGO NAO INFORMADO @
$ORCAMENTO N° /- & CARGO NAO INFORMADO =)
B)ORCAMENTO N° -—/-— 2 CARGO NAO INFORMADO =)
YORGAMENTO N° /- & CARGO NAO INFORMADO @
) TERMO DE REFERENCIA N° /- & CARGO NAO INFORMADO =)

J
Cancelar
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Adicionar documentos ao processo de compra

DOCUMENTOS DO PROCESSO L Assinar ] LAdicionar Assinante ]
L
e A bolinha de cor verde — Pr—
: .. CERTIDAO X :
a O | a d O d a foto d O I & 0 ~ Natureza: OSTENSIVO P X 9
. . . : . CERTIDAO X
usu a, Fno I1n d ICa q ue 0O L3 2% Naturez:: OSTENSIVO ¢ X J
_ RELATORIO %
d ocumen t 0] e St a’ & * Natureza: OSTENSIVO ¢ x J
A x
inad 11 S x s
5 ®
a S S I n a O ' X ORCAMENTO x =
IR *~ Natureza: OSTENSIVO ” x Y
A x
. H H L b 323::::-%;Eusnvo x Y
Cl Final | :
- Clicar em Finalizar. - . _
911  Natureza: OSTENSIVO " X <
TERMO DE REFERENCIA % :
AR ¢ > Natureza: OSTENSIVO ”, x <
wy OFicIO
% 2 ¥ yatureza: 0sTENSIVO ® i

s RELATORIO DETALHADO DE REQUISIQC)ES DO PROCESSO

~ Natureza: OSTENSIVO ®
< Voltar || Cancelar
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=1
PA PROCESSD E protomiogenlgufpabr
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ADMINISTRATIVO
A U Fpn ) 57 Rua Augusto Correa, 01, témeo
ELETROMNICD da Rettora, Protocoks Garal
l \ d ' . d t d
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITACAO Ne.: 6/2021
5 Natureza do processo: OSTENSIVO
] L] L]
°® A t | t b Unidade de Origem: INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS (11.35)
e a S eg u I n e eX I I ra Observacao: ---
Situacao: ATIVO
todos os documentos do W —
DOCUMENTOS DO PROCESSO
r O C e S S O Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagdo
v RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO Sl INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS :
p . Al ghmmslhod ’ 0110212021 o OSTENSIVO ATIVO || &
2|[¥ oFicio 01/02/2021 Al R e e e R S ATIVO Q
. ° )
*Clicar em Movimentar 0 - =oeeee I i NI
4|%, ORGAMENTO 01/02/2021 :’I‘fg';]”w DE GIENCIASJURIDICAS | gsTENSIVO ATIVO ) | &
P ro c e S S O . 5 % ORGAMENTO 01/02/2021 ASUTODE CENCIAS WIRDICAS | osTERSIVO ATIVO Q
6 ) ORCAMENTO 01/02/2021 :r:15‘3r|5TJuTo DECIENCIAS JURIDICAS | gsyeNsivo ATIVO Q,
7|%y CERTIDAO 01/02/2021 iy et n e | Soerie ATIVO ) | &
8 % RELATORIO 01/02/2021 N IUID HE CIENCIASIURIICASE [ oSt Etisive ATIVO D | &
9|\ CERTIDAO 01/02/2021 Q- DECIENCIASUURIDICAS  (gstEngive ATIVO ) | &
10 & CERTIDAO 01/02/2021 '("‘fg?‘”m DE CIENCIAS JURIDICAS | os1ENSIVO ATIVO ) | &

£

Adicionar Novos Documentos em Lot

Adicionar Novos Documentos

‘“J Mover Processo Para Pasta

Q Movimentar o Processo > “.| Visualizar Processo

| Arquivar Processo
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Adicionar documentos ao processo de compra

* ApOs finalizados os procedimento s——rrr——

Unidade de Origem: 1081 - INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS (11.30)

Unidade de Destino: * |11.65.05 DIRETORIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE (11.69.05)

da dispensa o processo podera ser :

B DIRETORIA DE FINANCA'S E CONTABILIDADE (11.69.05)
=] GERENCIA DE ATAS (11.69.14)

° . [} (] = | 69!
enviado para Diretoria de Financas R
|2 SECRETARIA EXECUTIVA - PROAD (11.69.16)
QARQUIVO SETORIAL - PROAD (11.69.16.01)

[ ] [ ]
e ( :O nta b I I I d a d e D F( : a ra u e 4] PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAQ DE PESSOAL (11.76)
4 (] PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ (11.70)

# [ ] PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.71)

. 4| 1 PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAO (11.72) X
reallze O empenhO. DADOS COMPLEMENTARES
Tempo de Permanéncia: (Em Dias) @
Retorno Pregramade: () sim @ ngo [2]
Urgente: () sim @ nao
Plblico: * @ sim () Nio

Solicito empenho da compra do material da dispensa xxx/2020

Observacdes:

(4000 caracteres/59 digitados)

ancelar

% Campos da preenchimants obrigatério,



Adicionar documentos ao processo de compra

FAS: VE MTAVIVLWULYD « LNVLAVY U MMAVWLEDSOWY »~~ UMM yAaMNmIcoc

-
!j «» Processo(s) enviado(s) com sucesso.

INFORMACOES SOBRE 0 EnviO

Data de Envio: 10/12/2020
Unidade de Destino: 3370 - DIRETORIA DE FINAMNCAS E COMNTABILIDADE (11.65.05)

Observagdo: Solicito empenho da compra do matenal da dispensa xxx/2020

PROCESS0S ENVIADOS

Processo Assunto do Processo
034 - Contratacao de Prestacao de Servicos (Inclusive Licitacdes)

A 23073.014922/2020-06 "
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LIGITAGAO N° - 2542020

Al Todes as processos enviados sdo eletrénicos. As guias de movimentacio foram omitidas, pois ndo & necessario imprimi-las.

Enviar Outros Processos

Protocolo

* A unidade demandante deve acompanhar diariamente a Mesa Virtual
e verificar se o processo foi devolvido para algum ajuste considerado
necessario.
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