SERVIGO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
REITORIA

PORTARIA N° 1222/2018

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso de suas
atribuicoes legais e estatutarias, em cumprimento ao que estabelecem as Normas
Gerais para o Encerramento do Exercicio Financeiro desta Universidade, vinculada ao
Ministério da Educagdo (MEC) e tendo em vista o que consta no Processo n.
006110/2018-64, oriundo da Pro-Reitoria de Administragao (PROAD),

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as Normas e Instrugées para Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2018 da Universidade Federal do Para, na forma do ANEXO, que é
parte integrante desta Portaria.

Art. 2°. Recomendar a rigorosa observancia dos prazos estabelecidos no Anexo
desta Portaria.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos no Anexo desta Portaria também
deverdo ser observados pelos HOSPITAIS UNIVERSITARIOS JOAO DE BARROS
BARRETO (HUJBB) e BETTINA FERRO DE SOUZA (HUBFS) desta Universidade, no
que couber.

Art. 3°. Esta Portaria podera sofrer alteragées, de conformidade com os prazos
estabelecidos pelo MEC.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Reitoria da Universidade Federal do Para, Belém, 12 de Margo de 2018.

EMMM Z’KGU@Y TOURINHO

Reitor




Consulte a autenticidade dessa portaria no link abaixo:
https://www.sipro.progep.ufpa.br/consulta.jsf?portariaNum=1222&&portariaAno=2018
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INTRODUGAO

Considerando os prazos fixados em lei para encerramento do exérci?n
e a regulamentagdo que determina as datas para entrega dos BALANCOS
ORCAMENTARIOS FINANCEIRO E PATRIMONIAL, DEMONSTRAGAO DAS
VARIACOES PATRIMONIAIS E O FLUXO DE CAIXA das entidades de direito
publico, da Administragéo Direta e Indireta, ficam instituidas as presentes NORMAS
E INSTRUGCOES para que os o6rgaos de competéncia da Administragéo
disponham, no devido tempo, de elementos indispensaveis para a realizagao e
conclusdo desses trabalhos.

Os 6rgéaos publicos federais obedecem ao limite de valor ndo processado
para Restos a Pagar (despesas nao faturadas dentro do exercicio). O
fornecedor deve receber a NOTA DE EMPENHO efou AUTORIZACAO DE
FORNECIMENTO, em tempo habil, para que proceda a entrega do material ou
preste o servico, devendo apresentar a Nota Fiscal/Fatura ainda dentro do
exercicio, de forma que os Restos a Pagar sejam registrados como processados e

tenham os recursos financeiros garantidos.

I. AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE ATRAVES DE
DISPENSA DE LICITAGAO (incisos I e Il)

As Unidades interessadas na aquisicdo de material de consumo ou
permanente, ndo contemplado na agenda de compras, deverao encaminhar seus

processos de dispensa, devidamente instruidos (com termo de referéncia, orcados e

a Diretoria de Compras e Servigos - DCS, impreterivelmente, até o dia DGI0SI201§

e A S A e I i s Sy L S Sy P P N e S i i M s g
I everao ser anexados 'no minimo, S {Ires) orcamentos:por.nem.

Il. ABERTURA DE PROCESSOS LICITATORIOS

Em se tratando da contratagdo de empresas para o fornecimento de
materiais de consumo ou permanente, prestacdo de servigcos, obras de
engenharia, etc., os prazos necessarios para a concluséo dos processos licitatorios

dependem de diversos fatores, tais como: modalidade de licitagéo, tipo de licitagao,
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nﬂmefo"de itens licitados, recursos impetrados, etc.

Ressalta-se, ainda, que €& primordial que os processos a serem
encaminhados estejam devidamente instruidos conforme determina a legislagdo em
vigor, devendo conter os seguintes requisitos: Termo de referéncia, projeto basico,
plantas, planilhas de pregos, pesquisas de mercado, registro nos sistemas (SIPAC e
SIDEC), indicagdo da fonte de recurso e autorizagdo para abertura de processo
licitatério.

Preenchidos os requisitos acima delineados, os prazos finais para a
conclusao das etapas processuais, de acordo com a modalidade da licitagao e

considerando apenas uma fase recursal, sdo os seguintes:

i. Concorréncia e Tomada de Prego (Menor Preco):

a) Solicitagdo a PCU até o dia D1
b) Na tramitagdo do Processo Licitatério, até a publicacdo do edital,
deverao ser obedecidos os prazos estabelecidos no anexo Il desta portaria;
c) Publicagao do edital até:
c.1) Concorréncia: 23/08/2018:

c.2) Tomada de Prego (Menor Preco): 210!

ii. Pregao:

a) Solicitagao até D6/08/2018.

lLAGENDA DE COMPRAS

Sera realizada em dois periodos no ano de 2018, sendo organizada do
seguinte modo:

Prazos de abertura para solicitagdo na 1° Agenda:

09/04/2018 a 13/04/2018 Campi, Nucleos e Institutos

23/04/2018 a 27/04/2018 Unidades da administragao superior




Portaria de Encerramento de Exercicio 2018

Prazos de abertura para solicitagao na 2° Agenda:

13/08/2018 a 22/08/2018 Campi, Nucleos, Institutos e Unidades da
Administragao Superior

OBS1: E imprescindivel que haja correspondéncia entre os itens e as quantidades
inseridos no Plano Anual de Aquisicobes e os pedidos da Agenda. Havendo

desconformidade sera necessaria aprovagao pela autoridade superior.

OBS2: Serao cancelados os pedidos realizados fora dos prazos especificos.
Exemplo: N&o sera valido um pedido feito por campi, nucleos e institutos no prazo

destinado as unidades da administragao superior.

DBS3: As solicitagdes fora do prazo divulgado deverdo vir acompanhadas de

justificativa e de autorizagéo pela autoridade competente.

DBS4! Os produtos disponiveis na Agenda de Compras ndo podem ser

adquiridos de outra forma a nao ser pela Agenda de Compras.

Iv. PRAZOS PARA RECEBIMENTO DE PROCESSOS

Ficam estabelecidas as seguintes datas/limites para recebimento de
processos:
Para emissdo de nota de empenho, os processos de aquisicdo de bens e

servicos por dispensa de licitagdo das unidades da Instituicho deverao estar

Diretoria de Finangas e Contabilidade (DFC) até 28

documentagdo, salvo diarias, passagens e suprimento de fundos cujos

procedimentos sao regidos pelo item V desta Portaria.

Ap6s a emissdo das notas de empenho de todos os processos recebidos
até a data supracitada, a DFC providenciara o remanejamento dos saldos
remanescentes das dotagbes das Unidades para consolidagdo nos respectivos
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progrémas de trabalho para atendimento de demandas prioritarias nao

contempladas no PGO 2018 até a data de 08/10/2018.

As demandas que implicam em remanejamento de crédito entre
unidades, deverdao obedecer a data de 21/09/2018 para que a unidade
prestadora do servico tenha a possibilidade de utilizar o recurso dentro do

exercicio corrente.

c!Fc

B a1~ arendimen
QUGS paid altGliuiil

Os Coordenadores de projetos aprovados que estejam no aguardo do
repasse de recursos (MEC; Ministério da Satde e outros) com o objetivo de
contratagéo da Fundagdo de Amparo ao Desenvolvimento da pesquisa (FADESP)
deverdo encaminhar & PROAD os respectivos projetos, em forma de processo,
devidamente instruidos, impreterivelmente até o dia D6

Em relacdo a arrecadagao financeira, os recursos financeiros da fonte 0250
(receitas préprias), arrecadados e nao utilizados dentro do exercicio corrente, nao
serdo mais garantidos no exercicio seguinte, tendo em vista que nao foram
previstos na proposta orgamentaria do préximo exercicio, resultando na falta de
lastro orgamentario e inviabilizando sua utilizagao.

Portanto, para utlllzagao dos recursos proprios, os processos deverao entrar
na DFC até a data de 28/09/2048. Caso o recurso ndo seja utilizado até essa

data sua utilizagao no ano seguinte estara inviabilizada.
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IV. EMPENHO DE RESTOS A PAGAR

As faturas, notas fiscais e/ou recibos referentes a empenhos emitidos em
2016 para aquisicdo de bens e servicos e inscritos em restos a pagar nao
processados no exercicio de 2017 e ainda nao apropriados em 2018, deverao ser
entregues a Diretoria de Finangas e contabilidade (DFC) com o processo de
pagamento para liquidagdo do empenho ou solicitagdo de cancelamento,
devidamente autorizados pelo ordenador de despesa, até 08/06/2018, apos essa
data os empenhos nao liquidados, serdo cancelados, conforme nova redagéo do §
2° do Art. 68 do Decreto 93.872/86 alterado pelo § 2° do Art. 1° do Decreto 7.654/11.

Conforme redagdo a seguir: “§ 2° Os restos a pagar inscritos na condi¢do de néo
processados e nao liquidados posteriormente terdo validade até 30 de junho do segundo ano

subsequente ao de sua inscrigao, ressalvado o disposto no § 3°.”

V. DIARIAS E PASSAGENS

As demandas de diarias e passagens que serdo utilizadas até o final do
exercicio de 2018 deverao ser solicitadas através do SCDP (Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens) impreterivelmente até o dia {9/10/2048. O processo
correspondente, devidamente instruido com toda a documentagdo que deu
origem a solicitagdo, devera ser arquivado na unidade solicitante, apés cadastro no
SCDP, respeitado os dispositivos da Portaria n° 403/2011- MEC.

Para garantir a disponibilidade orgamentaria no atendimento dessas
demandas até o final do exercicio 2018, é imprescindivel que as unidades

encaminhem a DFC suas previs6es de diarias e passagens até {409/2018:
VI. PAGAMENTO

Fica estabelecido o prazo final de #19/44/2018 para recebimento, na DFC,
de processos de pagamento, dentro do exercicio, referente a empenhos inscritos em
restos a pagar nao processados emitidos no exercicio 2017 e empenhos emitidos
no exercicio corrente. Os processos deverdo estar instruidos com os empenhos

originais ou cépia e com as Notas Fiscais/Faturas/Recibos devidamente certificados
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para a analise, liquidagdo e posterior pagamento no SIAFI.

VII. INDICAGAO DE EMPENHOS EM RESTOS A PAGAR

As unidades deverdo indicar a DFC até o dia 23/ B as Notas de

Empenho que deverao ser inscritas em restos a pagar. A partir de relatérios
formalizados pela DFC individualizados por unidades.

VIll. SUPRIMENTO DE FUNDOS

Considerando-se que a prestagdo de contas dos suprimentos de fundos
devera ser feita dentro do exercicio em que sejam concedidos, ficam estabelecidos,
Os seguintes prazos para sua movimentagao:

a) Os interessados em receber suprimento de fundos deverio encaminhar
suas solicitacdes até 19/10/2018, desde que nao haja pendéncias oriundas
da prestagao de contas anteriores, em nome daquele suprido;

b) Por se tratar de despesa em carater de excepcionalidade, os prazos para
aplicagdo e comprovagdo da despesa serdo estabelecidos em
conformidade com a data de entrada na DFC, ou seja, se ocorrer atraso
na solicitagdo, o prazo de aplicagdo sera reduzido para cumprimento da
Norma de Encerramento da CCONT/STN, ja que a comprovagdo sera até
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ESTIMATIVAS E REESTIMATIVAS DE ARRECADAGAO DE RECEITAS
ORGCAMENTARIAS DA UFPA

A elaboragdo da estimativa e reestimativa de arrecadac@o de receitas
orcamentérias serdo realizadas pela PROPLAN em 3 (trés) momentos no decorrer
do ano: fevereiro, abril e agosto, para o exercicio corrente e 2 (dois) momentos
para o exercicio de 2019: margo e julho de 2018.

Os prazos para o envio das estimativas de arrecadagao de receitas
orcamentdrias para inclus@o nos pedidos a serem encaminhados a Subsecretaria de

Planejamento e Orgamento - SPO/MEC s&o:

ANO MOMENTO INICIO TERMINO

1° Momento de estimativa de 16/02/2018 23/02/2018
Receita

2° Momento de estimativa de 05/03/2018 24/04/2018
Receita

3° Momento de estimativa de
Receita

15/06/2018 24/08/2018

1° Momento de estimativa de

Receita - PLOA 05/03/2018 20/03/2018

2° Momento de estimativa de
Receita - PLOA 25/04/2018 15/06/2018

As unidades que possuam expectativa de arrecadagao nos exercicios de
2018 e 2019 devem encaminhar eletronicamente (diplan@ufpa.br) copia da
minuta/convénio/contrato dos instrumentos com a indicagao dos valores que serao
arrecadados em cada exercicio e se 0 mesmo envolvera a execugdo de recursos de

capital (obras ou equipamentos).
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Os coordenadores de convénios/projetos/contratos/minutas que nao
remeterem informagdes para que se possa solicitar créditos orgamentarios estio

passiveis de nao conseguirem executar os recursos financeiros arrecadados.

Os convénios/projetos/contratos ja celebrados cuja arrecadacdo nao foi
realizada em exercicios anteriores, mas que possuem previsdo de arrecadagao no
exercicio corrente, também devem remeter informagées acerca da alteragéo do

Plano de Trabalho e da vigéncia, ou seja, cépia dos instrumentos alterados.

Os coordenadores de projetos/convénios ou contratos que haviam
encaminhado suas estimativas de arrecadagéo para o exercicio corrente ou para o
préximo, mas identificaram que a arrecadagéo nao sera efetivada, também deverao
informar a PROPLAN, uma vez que a frustragao de receita e a consequente nao
utilizagédo de orgamento em um exercicio implicara em maiores dificuldades para a
manutengdo ou ampliagéo da estimativa de arrecadagéo e orcamento nos exercicios
futuros. |

O formulario a ser remetido juntamente com a minuta dos instrumentos

(contratos/convénios/projetos), também disponivel no site da DIPLAN/PROPLAN,
em “Documentos”, encontra-se no ANEXO Il desta Portaria.

X. ENTREGA DE MATERIAL PELO ALMOXARIFADO E SUB-ALMOXARIFADO

A ftransferéncia de material existente no Almoxarifado as Unidades
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Xl. TOMADA DE CONTAS

Os Diretores de Institutos, Coordenadores de Nucleo e Campi, Pro-

Reitores, Prefeito e Diretores de Faculdades indicardo servidor representante de
sua unidade para compor a Comissdo de Tomada de Contas do Almoxarifado
Central e a Comissdo de bens moéveis e iméveis da UFPA, os quais serao
designados por Portaria.

As unidades orcamentarias receberao até o dia 30/11/2018 os inventarios
de materiais permanentes, que serdo emitidos em 01 (uma) via pela Diregao do
DAP, os quais deverao ser conferidos e confrontados com o levantamento fisico e
devolvidos, devidamente assinados pelos agentes responsaveis, até o dia

As Unidades, por meio das Coordenadorias de Planejamento e
Gestao ou Secretarias poderao imprimir 01 (uma) via para controle de cada agente

responsavel (ver anexo l)

A Diretoria de Almoxarifado e Patriménio — DAP — encaminhara o inventario
dos bens iméveis em 02 (duas) vias, sendo o original entregue a comissado de
Tomada de Contas, ficando a 2° via em poder da DAP.

Os responsaveis pelas Unidades Orgamentarias que possuem sub-
almoxarifados baixardo portaria designando 03 (trés) servidores de sua unidade
para comporem a Comissdo de Tomada de Contas, que fara o levantamento dos
saldos fisicos dos materiais de consumo existentes em estoque.

Os Relatérios de Tomada de Contas de material de consumo serao
produzidos em 02 (duas) vias, sendo o original entregue a Diretoria de Almoxarifado
e Patriménio, ficando a 2° via com a unidade emitente.

A instrugdo dos processos de Tomada de Contas do Almoxarifado Central e

Sub-almoxarifados serdo compostos dos seguintes documentos:

1. Cépia da portaria que designou a Comissdo de Tomada de Contas;
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2. Portaria ou documento que designou o almoxarife ou encarregado do
sub- almoxarifado, determinando seu periodo de gestdo e no caso de ter ocorrido
substituicdo dos mesmos, devera ser anexado o Termo de Responsabilidade
respectivo, lavrado por ocasido da transmissao da guarda.

3. Inventario de material de consumo, que devera conter as seguintes
informacgoes:

a) Caddigo do material de acordo com o Cadastro de Materiais — no SIPAC,
por grupo de despesa e na ordem alfabética;

b) Descrigdo do material;

c) Unidade do material (Ex: bl, und,cxa etc);

d) Saldo fisico existente em estoque;

e) Preco unitario;

f) Prego total (saldo fisico x prego unitario);

g) Total geral (somatério geral dos totais); e,

h) Relatério da Comissao de Tomada de Contas sobre as contas levantadas
especificando em Real (R$) e por extenso o saldo financeiro existente em estoque,
com emissao de parecer conclusivo da Comissao.

Os prazos estabelecidos para inicio e entrega dos trabalhos da
Comissédo de Tomada de Contas s&o os seguintes:

ALMOXARIFADO CENTRAL 18/12/2018 28/12/2018

SUB-ALMOXARIFADOS 18/12/2018 28/12/2017

AG. RESP.BENS MOVEIS 30/11/2018 16/01/2019

Xl. EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

E vedada a execugado de emendas parlamentares, diversa de seu objeto

e do seu plano de trabalho aprovado.
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estabelecidos nesta Portaria.
A nao execugdo do objeto das emendas implicara a devolugdo do

recurso, nao podendo ser utilizado para outros fins, bem como a devida apuragao de

responsabilidade.
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ANEXO|

INSTRUGOES PARA ELABORAGAO DO INVENTARIO DE BENS MOVEIS 2016

QUEM E AGENTE RESPONSAVE

Os servidores da Universidade Federal do Para que tenham bens méveis
sob sua guarda e responsabilidade.

. [QUAL A FINALIDADE?

2.1. Zelar pela coisa publica em obediéncia a legislagdo em vigor: Lei n°
4.320/64, Decreto Lei n® 200/67, Res. N° 450/87 e IN n° 205.

2.2. Dar cumprimento as orientagdes contidas na Portaria n°. 2703/2016 do

Magnifico Reitor de encerramento do exercicio financeiro.

2.3. Retificar ou  Ratificar as obrigagbes, competéncias e
responsabilidades de cada agente responsavel junto aos 6rgaos de Controle
Interno e Externo (Controladoria Geral da Unido — CGU e Tribunal de Contas da
Uniao).

. ICOMO PROCEDER?

3.1. Conferir o inventario enviado pela Diretoria de Almoxarifado e
Patriménio (DAP) e confronta-lo com os documentos e materiais recebidos pela

Unidade, preenchendo todas as informagées solicitadas.

3.2. Caso conste no inventario algum bem que nao esteja mais sob a
guarda do agente responsavel, anexar o documento de transferéncia ou solicitar por
escrito a Diretoria de Almoxarifado e Patriménio (DAP) a transferéncia daquele bem
para a unidade que o recebeu. Se for material inservivel, devera ser solicitada

transferéncia do mesmo para o depésito do Patriménio.




3.3. Caso algum bem esteja sob a guarda do agente resporiu : e

nido conste no inventario, anexar o documento de recebimento do \béii "
(Transferéncias, Termos de responsabilidade ou Doagdes) a fim de que seja
regularizado junto a Coordenacgéo de Patriménio da Institui¢ao.

3.4. Depois de conferido e preenchido o inventario, devera ser assinado
pelo agente responsavel com a identificagdo (carimbo) e devolvido a Diretoria de
Almoxarifado e Patriménio — DAP, a via original, ficando a cépia para arquivo e

controle do agente responsavel.

Legislagao:
» Decreto Lei n°® 200/67 Lei n° 4.320/64
= Res. N°450/87 IN 205

Esclarecimentos sobre o assunto, consultar a Coordenadoria de
Patriménio do DAP, fones: 3201-7461/3201-7592.
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ANEXO Il - TABELA DE PRAZOS — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2018

T ob ot By olvBiikcAD . Weany. St G el ol DATA
; S R e S G SRR : e s LIMITE

Solicitagdo de material de consumo e permanente a DCS n&o contemplados na Agenda de Compras (para

contratagdo direta) 06/09/2018

Solicitagao para abertura de processos licitatérios a CPL paraobras:
CONCORRENCIA E TOMADA DE PREGO

e Solicitagdo a PCU 01/06/2018

e Encaminhamento do processo pela PCU a PROAD para autorizagdo de abertura de licitagdo, instruido
com Termo de Referéncia, Projeto Basico, plantas, planilhas de pregos, pesquisa de mercado, ART e
complementares 27/07/2018

Encaminhamento do processo pela PROAD a CPL com a autorizagdo para abertura de licitagio e o
Pré-Empenho correspondente:

03/08/2018
24/08/201°

Elaboragdo do Edital e encaminhamento do processo pela CPL a Procuradoria Geral, para

andlise e parecer:
- Concorréncia 10/08/2018
31/08/2018

Encaminhamento do processo pela Procuradoria Geral ao Gabinete do Reitor, para homologagio do
parecer:

- Concorréncia 17/08/2018
11/09/2018

Encaminhamento do processo pelo Gabinete do Reitor & CPL, para publicagio do Edital:
I e s 21/08/2018

18/09/2018
Publicag&o do Edital pela CPL:
- Concorréncia 23/08/2018
21/09/2018
PREGAO
e Solicitagdo 06/07/2018
ABERTURA DE PROCESSO PARA CONTRATAGAO DA FADESP
e Solicitagdo a PROAD/DCC 28/09/2018

. 20/11/201¢

Empenhos emitidos para aquisigiio de bens e servigos inscritos em restos a pagar n&o processados e ainda n&o
liquidados, do exercicio de 2017, devero ser encaminhados a DFC com processo de pagamento para liquidagio | 08/06/2018

Entrega na DFC de processos para aquisicio de bens e servigos por dispensa e/ou licitagio de todas as
unidades da instituigio, para emiss3o de nota de empenho, exceto diarias, passagens e suprimento de fundos.... 28/09/2018

Emiss3o de Nota de empenho para Convénios, descentralizagdo de créditos, contratos e FADESP, com témino
de vigéncia até 3¥12/2018

09/11/2018

Encaminhamento & DFC das previsdes orgamentarias para a concess3o de diarias e passagens que serio
utilizadas até o final do exercicio de2018 14/09/2018

Solicitagéo via SCDP (Sistema de Concess3o de Diarias e Passagens) diarias epassagens 19/10/2018

Recebimento na DFC de processos com as Notas Fiscais / Faturas / Recibos, devidamente certificados,
para analise e liquidag&o de empenhos emitidos no exercicio de 2017 e no exercicio corrente 19/11/2018

IndicagZo das notas de empenho a DFC que deverao ser inscritas em restos a pagar. 23/11/2018

Solicitagdo de remanejamento entre unidades 21/09/18

Consolidagdo dos saldos orgamentarios pela DFC 08/10/18




Portaria de Encerramento de Exercicio 2018- ANEXO Il

| DATA LIMITE

SolicitagBes para suprimento de fundos (desde que n&o haja pendéncias oriundas de prestagéo de
contas de concessdes anteriores) (*) vide OBS. 1, item Vil

19/10/2018

Comprovagado da despesa (suprimento de fundo). (*) vide OBS. 2, item VIII

30/11/2018

Transfer&ncia de material existente no Almoxarifado as unidades requisitantes

14/12/2018

Entrega de material existente nos Sub-almoxarifados das unidades de ensino para utilizagdo nos
servicos de suas unidades ou érgaos

14/12/2018

Recebimento dos inventarios de material permanente emitidos pela Diretoria de Almoxarifado e
Patrimoénio - DAP para unidades

30/11/2018

Devolugao dos inventarios conferidos e confrontados com o levantamento fisico e assinados pelos
gentes responsaveis

16/01/2019
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ANEXO Il

Universidade Federal do Para
Pr6-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

, de Previsdo de Arrecadagdo

Tipo de Instrumento: 2 Contrato 2 Convénio 2 Termo de Cooperagdo

Objeto do Instrumento:

Organizagdo repassadora do recurso financeiro:

[C Estado e suas entidades [ Municfpios e suas entidades [ Empresa Privada
[ Outros

Necessidade de orgamento por ano:

Nome do Coordenador do Projeto:

Unidade Interessada:

E-mail: Telefone

Assinatura
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ANEXO Il - TABELA DE PRAZOS — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 204§

| DATA LIMITE

Solicitagdes para suprimento de fundos (desde que n&o haja pendéncias oriundas de prestagéo de
contas de concessées anteriores) (*) vide OBS. 1, item VIII

19/10/2018

Comprovagio da despesa (suprimento de fundo). (*) vide OBS. 2, item VI

30/11/2018

Transferéncia de material existente no Almoxarifado as unidades requisitantes

14/12/2018

Entrega de material existente nos Sub-almoxarifados das unidades de ensino para utilizagdo nos
servigos de suas unidades ou 6rg&os

14/12/2018

Recebimento dos inventarios de material permanente emitidos pela Diretoria de Almoxarifado e
Patriménio - DAP para unidades

30/11/2018

Devolugdo dos inventarios conferidos e confrontados com o levantamento fisico e assinados pelos
agentes responsaveis

16/01/2019
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