PROCEDIMENTOS PARA CELEBRACAO DE
CONVENIO/CONTRATO/PROJETO

Documentacao necessaria para instrucao do Processo
Administrativo Eletronico (PAE/UFPA) -

1 - Oficio de encaminhamento do Projeto, assinado pelo Coordenador,
enderecado ao Magnifico Reitor, justificando a necessidade de
celebracao do mesmo.

2 - Projeto devidamente datado e assinado pelo Coordenador (quando
houver) e aprovado em reuniao da Unidade/Orgao do interessado, bem
como ATA de aprovacao devidamente autenticada (confere com o
original) conforme §4 do art. 22 da Lei n® 9.784/1999 e jurisprudéncia
do TCU. Em caso de “ad referendum”, o Coordenador tera o prazo de
um (01) més para apresentar a ATA de reunido para que 0 processo
nao tenha sua sequéncia interrompida.

3 - Minuta do Instrumento Juridico vias para ser analisada pela
Procuradoria Geral.

4 - Plano de Trabalho, conforme art. 116 da Lei n© 8.666/93, § 19, o
qual devera constar as seguintes informagodes:

- "Art. 116. Aplicam-se as disposicdes desta Lei, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes
e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgdos e entidades da Administracéo.

§ 19 - A celebracdo de convénio, acordo ou ajuste pelos 6rgdos ou entidades da Administracdo
Publica depende de prévia aprovagdo de competente plano de trabalho proposto pela organizacdo
interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

I - identificagdo do objeto a ser executado;

ITI - metas a serem atingidas;

III - etapas ou fases de execucgdo;

IV - plano de aplicagdo dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou
fases programadas;

VII - se o ajuste compreender OBRAS ou SERVICO de Engenharia, comprovacdo de que os
recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o
custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou érgdo descentralizador.

5 - Em caso de Convénios, Acordos, Protocolos e/ou quaisquer outros
instrumentos a serem celebrados com Instituicdes estrangeiras,
devera ser providenciada a TRADUCAO PARA A LINGUA PORTUGUESA,
conforme previsto no Art. 224 do Cdédigo Civil e no art. 148 da Lei n°
6.015/73 (Lei de Registros Publicos), conforme discriminado:

- “Art.224. Os documentos redigidos em Lingua Estrangeira, serdo traduzidos para o Portugués
para ter efeitos legais no Pais (CC).”



- "Art.148. Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira, uma vez adotados os
caracteres comuns, poderao ser registrados no original, para o efeito da sua conservagao ou perpetuidade.
Para produzirem efeitos legais no Pais e para valerem contra terceiros, deverdo, entretanto, ser vertidos
em verndculo e registrada a traducdo, o que também, se observara em relacdo as procuracoes lavradas
em lingua estrangeira”.

- “Paragrafo Unico. Para o registro resumido, os titulos, documentos ou papéis em lingua
estrangeira, deveréo ser sempre traduzidos. (LRP).

6 — Para Cursos de Pds-Graduacao (Especializacdo, Mestrado e/ou
Doutorado) sera necessaria a Resolucdo do CONSEP que aprova o
referido Curso, com a carga horaria respectiva.

7 - Na contratagcao com (')rgéos Externos, especialmente Estado, antes
da elaboragcao do Plano de Trabalho e/ou assinatura do Instrumento
Juridico, devera ser consultado primeiramente a Diretoria de Contratos
e Convénios e a Diretoria de Finangas e Contabilidade da PROAD, com
o0 intuito de evitar inviabilizagao da execugao do mesmo.

**QObervacdo: caso na realizacdo dos convénios haja despesa com diarias,
informamos que o valor da mesma seguira a tabela do governo federal (Decreto N°
11.117, de 01/07/2022, Decreto 6576 de 25/09/08 e Decreto 5992 de 19/12/06).



