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DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

INSTRUCAO PROCESSUAL — RENOVACAO CONTRATOS OBRAS E SERVICOS

Caso haja interesse em promover aditamento contratual, deverd a Unidade requisitante se manifestar
em tempo hdbil, Observando o prazo conforme a portaria n2 3709/2021 Reitoria, anexando ao processo

principal (fisico ou eletronico) os documentos abaixo relacionados, para as providéncias pertinentes a

elaboracdo de termo aditivo ao contrato.
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OFICIO da Unidade requisitante ao Pro-reitor de administraco solicitando a renovacédo do contrato
devidamente assinado pelo Gestor da Unidade;

OFICIO com Manifestagéo expressa da contratada informando o interesse da prorrogacao;
PLANILHA - que demonstre a vantajosidade da contratacdo (Comprovagdo de que o valor do
contrato permanece economicamente vantajoso para a Administracdo- comprovar por meio da
comparacao com outras propostas e proposta da empresa/ e Pesquisa de mercado);
DECLARACAO comprovando que o contratado mantém as condi¢ées iniciais da habilitac&o;
RELATORIO - que discorra sobre a execucdo e fiscalizacdo do contrato, informando que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

PORTARIA DE FISCAL atualizada;

CERTIDOES de regularizagéo fiscal da contratada;

MAPA DE RISCOS

INDICA(;AO DA DOTA(;AO OR(;AMENTARIA

0 PROPOSTA ATUALIZADA DA CONTRATADA

Apos essas etapas, encaminhar os autos a PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO para os
devidos encaminhamentos.
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