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Nesta cartilha, iremos
mostrar os procedimentos
administrativos referentes
catalogo de materiais da
UFPA.




Esta cartilha foi desenvolvida pela Coordenadoria de
Patrimonio Movel da DAP, com o intuito de fornecer um
guia pratico e didatico para os procedimentos
administrativos relacionados ao catalogo de materiais da
UFPA.

No &mbito de uma instituicdo, € comum as demandas
para aquisicao de materiais e sua movimentacao entre os
diversos setores. Com isso, a necessidade de padronizar
as informacgdes referentes a esses materiais € de
fundamental importancia.

4 N\
Nesse contexto esta inserido o Méddulo Catélogo de

Materiais, com a finalidade de permitir a catalogacao,
de forma padronizada, dos itens a serem adquiridos
pela instituicao.

-

O catalogo de material é essencial para as atividades
de cadastro de notas fiscais, tombamento de bens,
entrada de material em um almoxarifado, nas requisicdes
de compra material, processos de compras, etc, dentro
do SIPAC.



Material:

Quanto ao material cadastrado, ele possui uma
identificacdo padronizada composta por Grupo,

Subgrupo e uma sequéncia numérica:

* Cbdigo de Material: 5208000000001

e Grupo de Material: 5208 - Aparelhos/Equipamentos/
Utensilios Médicos, Odontoldgicos, Laboratoriais e
Hospitalares.
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O usuario requisitante deve consultar o catalogo de
material antes de cadastrar sua requisicao de material.

Caso nao encontre o material desejado, deve solicitar o
cadastro de um novo material aos gestores do catalogo:
PROAD (DCS/DAP)

CONSULTAR SE NAO EXISTE NENHUM
MATERIAL COM A ESPECIFICACAO
DESEJADA OU CORRESPONDENTE

Ao logar no SIPAC e acessar o modulo “Catalogo de
Materiais”, no bloco “Material”, va para Consultar:

MopuLo pE CATALOGO DE MATERIAIS

Operact...
F i r
D solicitagiio de Cadastro de Material e Sl s e oy
[ aAtender Solicitaghies ) Data de ) )
® Listar Meus Atendimentos HimeralAno Cadastro Grupo de Material Solicitante Status
© mMaterial 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA O
) Ativar 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA, L4
e 16 - MATERIA AP T ATENDIDA |
) Consultar 3016 - ERIAL DE EXPEDIENTE ENDIDA Ly
=] Desativar 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA | %
[ Listar/, o
© ustar/alterar 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA )
B Auvtonizacdo Técnica do Matenal w
B Registrar 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA L4
[® Listar Materiais com Autorizadoras 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA L
[E Descritor de Material .
) 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA 4
B cadastrar ]
® Listar/Alterar 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ATENDIDA, ¢ 4
Grupo de Material 3917 - MANUTENCAO E CONSERVACACQ DE ENVI (
@ Cadastrar MAQUINAS E EQUIPAMENTOS b L
@ Listar/Alterar 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAC ATENDIDA | 'y
B subgrupo de Material
. grup ! 3036 - MATERIAL HOSPITALAR ATENDIDA 4
© cadastrar X
() Listar/Alterar 3036 - MATERIAL HOSPITALAR ATENDIDA Cf
B categoria de Material
B cadastrar
B Listar/Alterar
B Perfil de Material
[® Cadastrar
® vistar/Alterar
® wversdo de Material

B cadastrar -
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desejado:

Preencha as informacdes para buscar o material

CoNsSULTA DE MATERIAIS
Ca 3]

[ periodo de Cadastro:

O codigo:
[ cédigo CATMAT:

Denominacio:

[ Especificacio:

[) Grupe de Material:

Opces Avancadas

O
O

O000D0

Formato Relatério

cadeira

Listar apenas materials em estoque

Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Materiais em Contratos

Exceto COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Exibir Materiais Desativados

Buscar |§ Cancelar

Clique na lupa para ver mais detalhes do bem:

L4t visualizar Material &, Requisitar Novo Registro de Precos - -: Solicitar ao Almoxarifado
i}: Solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material @ : Presente em um Almoxarifade 9 : Presente em um Processo de Compra Ativo

7 & Presente em um Processo de Compra Blogueado

@ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIATS ENCONTRADOS

Cadigo

5242000001130

5242000001131

5242000001132

5242000001134

5242000001135

5242000001138

5242000001137

5242000001138

5242000001139

CATMAT

L=J

=1

L=]

L=}

=

(=]

=2

=

(=]

Denominagio

0051 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS,

0052 - CADEIRA ESCRITORIC, MATERIAL ESTRUTURA METALICA MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPC BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS,

0053 - CADEIRA FIXA, MATERIAL ASSENTO ESPUMA POLIURETANG
INJETADO, MATERIAL ENCOSTO ESPUMA POLIURETANC INJETADO,
MATERIAL ESTRUTURA TUBO ACO, MATERIAL REVESTIMENTCO ASSENTO E
ENCOSTO TECIDO

0055 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA, MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA IMJETADA, TIFO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS, TIPO
ENCOSTO BAIXO,

0056 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS

0057 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS

0058 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA IMJETADA, MATERIAL ASSENTO ESPUMA INJETADA, TIRO
BASE FIXA SEM RODIZIOS

0059 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA, MATERIAL
REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS,

0060 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA, MATERIAL
REVESTIMENTC ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100% POLIESTER, MATERIAL
ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS
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Unid.
Medida

UND

UND

UMD

UND

UND

UMD

UND

UND

UND

Grupo de Material

J242 - MOBILIARIO EM

5242 - MOBILIARIO EM
GERAL

5242 - MOBILIARIO EM
GERAL

5242 - MOBILIARIO EM
GERAL
5242 - MOBILIARIO EM
GERAL
5242 - MOBILIARIO EM
GERAL
5242 - MOBILIARIO EM
GERAL

5242 - MOBILIARIO EM
GERAL

5242 - MOBILIARIO EM
GERAL




| CaTALOGO DE MATERIAIS > DETALHES DO MATERIAL

Dapos po MATERIAL

Codigo: 5242000001130
Codigo CATMAT: ---

0051 - CADEIRA ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURA METALICA, MATERIAL REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDO 100%
POLIESTER, MATERIAL ENCOSTO ESPUMA INJETADA, TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS,

Grupo de Material: MOBILIARIO EM GERAL
Unidade de Medida: UND

Especificacdo: CADEIRA ESICRITL:JRID, MATERIAL ESTRUTURA METALICA, MATERIAL REVE STIMENTO ASSENTO E ENCOSTO TECIDOD
100% POLIESTER, MATERIAL ENCOSTO ESPUMA INJETADA,TIPO BASE GIRATORIA COM 5 RODIZIOS, TIPQ ENCOSTO BAIXO, APOIO
BRACO COM BRACOS, REGULAGEM VERTICAL COM REGULAGEM, COR PRETOFOSCO, TIPO SISTEMA
REGULAGEM VERTICAL A GAS, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM RODIZIOS, ALTURA 101 CM, LARGURA 58 CM

Valor Estimado: R$ 1.683,00

Denominacdo:

Histérico pE MopIFICAGCOES (OcuLTAR)
Data Usuario Unidade
14/11/2023 09:30 F DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS

SITUACAD DO MATERIAL

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACHES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL
Nao existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Mao existe licitagdes em andamento para este material.

i: Download Anexo

CoTACOES DE PRECOS DO MATERIAL (OcuLtar)

Nio ha cotagbes para este material.

Caso ndo tenha encontrado o bem, desca ate o final da
pagina e clique em “Solicitar Cadastro de Material™:

. o ; A . 3920 - MANUT. E CONS. DE .
3920000000226 o Servigos na manutenc3o de mesas e cadeiras do Restaurante Uiniversianio + UND BENS MOVEIS DE QUTRAS O, @ ZL3%
NATUREZAS

Pag. 1 v

365 Registro(s) Encontradofs)

Solicitar Cadastro de Material
ngi MNao encontrou o material desejado? Clique Agui

Catalogo de Materiais

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informac; o (CTIC) - {91)3201-7793 | Copyright § 2005-2025 - UFRN - alenquer-dk.alen - v5.18.1_20

Por padrao, os Gestores do Catalogo devem configurar
um Calendario para permitir que requisitantes solicitem
cadastro de novos materiais.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

B * Nio & possivel realizar a solicitacio de cadastro de material pois nfo existe nenhum calendéirio aberto para realizar esta operacio.

Mesta tela devera ser escolhido o tipo do matenal a ser solicitado o cadastro.
Existemn dois tipos:

* Material de Consume! Aquele cuja duraglio & limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacio, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacicnal

» Material Permanente: Aquele de duracBo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecarna, equipamentos de |aboratdnios, ferramentas, veiculos,
semoventes, atc.

1



FACA A SOLICITACAO DE CADASTRO DE
MATERIAL

Escolha o tipo de material:

CATALOGO DE MaTERIATS > EscoLHA Do TrPo Do MATERIAL

Nesta tela deverd ser escolhido o tipe do material a ser solicitade o cadastro.
Existem trés tipos:

= Material de Consumo: Aquele cuja duracdo é limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacio, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustivels etc. Fonte: Tesouro Macional

= Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, mdguinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, velculos,
SEMOoVentes, etc.

= Servigo: Refere-se ao registro do valor das apropriagdes das despesas com outros servigos de terceiros - pessoa juridica.

EscoLna po Tiro po MATERIALSSERVICOS

Material Permanente Material de Consumo
e' Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de |‘H Exemplos: artigos de escriténo, de limpeza e higiene,
laboraténos, ferramentas, veicules, semoventes matenal elétrico, combustivers, elc

Servigo
Exemplos: locagdo de imdveis, de maquinas e
equipamentos, armazéns, direitos autorais e elc

<< Voltar = Cancelar

Catalogo de Materiais

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacio e O i {CTIC) - (91)3201-7793 | Copyright & 2005-2025 - UFRN - alenquer-di.alenquerl - v5.18.1_20

Em seguida, escolha o grupo de material:

CATALOGO DE MATERIAIS > SELECIONAR GRUPO DE MATERIAL/SERVICOS

Um Grupo de Material/Servigos € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunte de elementos que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumao,
usabilidade e serventia.

&): Selecionar Grupo de Material/Servicos

GRUPOS RELACIONADOS AO TIPO DE MATERIAL/SERVICO SELECIONADO

Cédigo Denominagio
8257  ACESSORIOS PARAAUTOMOVEIS @
=

AEROMNAVES
Registra o valor das despesas com qualquer tipo de seronave de 352 fixa ou asa rofaliva, tais como: avido, baldo, heliciplero, planador, uliraleve e afins.

APARELHOS DE MEDICAD E ORIENTACAD
Registra o valor das 0espesas com 000s 05 apareinos de mediydo ou contagem. QUando esies apareifos forem INCOMDOrados a UM equipamento Malor SErd0 05 MESMOs CoNsIterados

5204  componenies, fais como: amperimelro, aparelho de medigdo mefeoroidgica, balangas em geral, bussola, calibrador de , crondmetro, hidrémetro, ma elfro, mandmetro, [ ]
meaidor de gas, mira-falanie, nivels topograncos, oscioscdpio, paguimetro, prdmelro, panimetno, psicromelro, reiiglo medidor de Uz, sonar, sonda, faguimeiro, telémelro, leoaolto,
turbimetro e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAC ) .

Regisira o valor das despesas com lodo maierial considerado permanenie, pofatil ou iransporidved, de uso em comunicagies, que ndo se incorporem em instalagdes, velculos de Y
qualquer espécie, aeronaves ou embarcages, als como. anlena parabiiica, aparelhio de lelefonia, bloqueador telefdnico, ceniral ieleldmica, deleclor de chamadas telefonicas, fac-simile,
fondgrafo, interfone, PABX, radio receplor, radio telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria elefrinica, fele- speaker e afins.

APARELHOS E EQUIP RARA ESPORTES E DIVERSOES

spqp | REgista o valor das despesas com instrumentos, apareinos e ulensilios destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer nalureza, desde que ndo inlegrados a @
instalagdes de gindsios de espones, centros esportivos, tealro, cinema, efe, tals como: arco, baliza, barco de regata, bara, bastdo, bicitleta ergomélrica, cameiro de madeira, Camossel,
cavalo, dardo, desizador, disco, halteres, Mantelo, peso, plracar, remo, vara de salto e afns

APARELHOS, EQUIP E UTENS. MED., ODONT., LABOR. E HOSR.
Regisira o valor das despesas com qualquer apareiho, utensiiio ou equipaments de uso médico, odomntedgice, laboratonal e haspitatar que ndo se integrem a inslalapdes, ou 8 outros

sppg | CONjuntos moniores. No caso de fazerem parfe de instalagbes ou ouiros conjuntos, deverdo ser considerados componenles, 1ais como: afastador, alargador, aparelho de es:en.'f;gju, =)
apareiho de Ralo X, apareiho de transfusdo de sangue, aparelho infravermelhe, apareihe para inalagdo, aparelho de uifraviolefa, balanca pediélrica, berge aguecido, biomba, boticdo,
cadeira de dentista, cadeira de rodas, cémara de infravermetho, cmara de oxigénio, cimara de radioterapia, camo-maca, cenlrifugador, destilador, efelro-analisador, eleiro- cardiografico,
eslefoscopio, esiufa, maca, medidor de pressdo arterial (esfignomandmetro), megatoscdpia, Mesa para exames olinicos, Microscopio, lenda de oxigénio, fermocauteno e affns.

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com aquisicdo de elefrodomésticos em geral e wiensilios, com durabiidade superior a dois anos, utiizados em servigos domésticos, fais como: aparelhos | _
5212  de copa e cozinha, aspirador de pd, baledeira, bollj3o de gas, calefelra eféirica, chuveiro ou ducha elélrica, circuiador de ar, condicionador de ar (mdvel), conjurio de chadaléfaniar, =

escada portdti, enceradeira, exausior, faqueiro, filfro de dgua, fogdo, formo de mfc:raoﬂdasilgrar;‘adefra. grill, liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquing de

moer café, maquina de secar pralos, secador de prato, [abua de passar roupas, fomefra e 3, lomadeira elélrica, wmidiicador de ar e afins.

5202
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Preencha todos os dados corretamente e clique em
“Solicitar Cadastro™:

INFORMACOES DO MATERIAL/SERVICO

Grupo de MaterialfServico: 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Denominacdo: + cadeira cadeira
Unidade de Medida: # Unidade hd
Valor Estimado: « 999,99

cadeira cadeira com 2m de cemprimento e 4m de largura

Especificacio: #

:
https:/fwww. cadeiras.com.br/cadeiras/cadeiras-de-escritorio
Links de Busca: #
P
Aplicagdo do Material:
4
Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Emnail):
4

Foto do Material: | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido

Orcamento do Material: | Escolner arquivo | Nenhum arquive escolhido

Solicitar Cadastro | << Voltar || Cancelar

Em seguida, sera gerado o comprovante da solicitagao:

CaTALoGO DE MATERIAIS > COMPROVANTE DE SOLICITAGAO Do CADASTRO DE MATERIAL/SERVIGCO

Um Grupo de Material/Servicos € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunte de elementos que possuem as mesmas caracteristicas em termes de consume,
usabilidade e serventia.

Namero/Ano: 501/2025
Denominagdo: CADEIRA CADEIRA
Valor Estimado: R$ 955,95
Especificacdo: CADEIRA CADEIRA COM 2M DE COMPRIMENTO E 4M DE LARGURA
Data de Cadastro: 18/08/2025
Sites de Busca: https://www.cadeiras.com. br/cadeiras/cadeiras-de-escritorio
Aplicacio do Material:

Sugestio de Fornecedores
(Razdo Socdial, Telefone, Email):

Grupo de Material/Servigo: APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Unidade de Medida: Unidade
Solicitante:
Status da Solicitagdo: ENVIADA

13



3 ACOMPANHAR SOLICITACAO DE CADASTRO DE MATERIAL

Para acompanhar a solicitacdo de cadastro de material,
acesse: Portal Administrativo > Requisicbes -
Material/Servico > Catalogo - Acompanhar Solicitacao
de Cadastro de Material

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |l Lo hd SAIR
Orgamento: 2025 (i Médulos ¢ caixa Postal *p Abrir Chamado
ﬁl’ PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =2 portal Admin. "? Alterar Senha * Mesa Virtual

.| Requisicbes I.;.]Comunlcagéu = Compras [ contratos . Projetos Orcamento =i Patrimdnio Mavel ﬁ Protocolo € Telefonia 4, Outros

Atividade de Campo v
Didrias/Passagem i
I Material/Servigo rI Almoxarifado »
Material/Servico Contratado ¥ Compra *
Projetos J Solicitar em um Registro de Pregos » o
. . - - Caixa Postal |»
Servigos (Pessoa Fisica/luridica) » Selicitar em uma Intengdo »
Viagem
1  catéiogo -I Acompanhar Solicitacio de Cadastro de Material |
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Utilize o numero gerado no comprovante de solicitagéo
para realizar a busca:

PORTAL ADMINISTRATIVO > BuscaAr SoLiciTacAo po CADASTRO DE MATERTAL

Para realizar a consulta de uma solicitagdo do cadastro de material basta escolher os filtros que desejar. Caso nenhurn filtro seja escolhido serdo trazidas todas as

solicitagbes.
CONSULTA DE SOLICITACOES DE CADASTRO

NOmero/Ana: 501 /2025

[J material:

[J Grupo de Material:

[J status: ATENDIDA ~

[ periodo de Cadastro: |01/01/2025 [F] a 18/08/2025 [

€ +,: Visualizar Solicitagdo de Cadastro de Material

[J unidade Sclicitante:

SOLICITACOES DE MATERIAIS ENCONTRADOS

MiumerolAno Denominagio BP:IE:I‘; Grupe de Material Status
501/2025 CADEIRA CADEIRA 18/08/2025 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS ENVIADA (Y
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4 AUTORIZACAO DA SOLICITACAO

ApOs o envio da solicitagdo, os gestores analisam o
pedido.

MépuLo DE CATALOGO DE MATERIAIS

Operach...
F - - y
@ solicitacdo de Cadastro de Material Ulimas Salicitagoes de Cadastro
B atender Solicitages (2) ) Datada
[ Listar Meus Atendimentos NOMerolAno  aoyactrn  GFUPO de Material Solicitante Status

Em Catalogo de Materiais > Guia “Solicitacdo de
Cadastro de Material” > Atender Solicitagdes, o gestor
tem acesso as solicitagdes pendentes:

CATALOGO DE MATERIAIS > SOLICITACOES DE CADASTRO DE MATERIAL

Esta cperacdio possui material para ajuda ac usudrio:

S = Clique aqui para acessar o(a) Manual
= Cligue aqui para acessar o{a) Manual

CrRITERIOS DA Busca

Por Periodo: 18/08/2025 M a 18/08/2025 [
O Grupo de Material:
O usudrio:
U unidade:
O Todas Pendentes Atendimento
OrcHES DE VISUVALIZAGAD

) Formato de Relatério 2]

Buscar = Cancelar

(a9 Analisar Solicitacdo

SOLICITACHES A ESPERA DE ATENDIMENTO

Nam./Ano Denominacio Grupo de Material Unid. Preco
501/2025 CADEIRA CADEIRA 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS Unidade 999,9

Especificacdo: CADEIRA CADEIRA COM 2M DE COMPRIMENTO E 4M DE LARGURA

Usuadrio: daviribeiro (Ramal: 7461) Unidade: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD Data: 18/08/2025

Catalogo de Materiais

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacgdo & Comunicacio (CTIC) = (91)3201-7793 | Copyright @ 2005-2025 - UFRN - alenquer-di.alenquerl - v5.18.1_20
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Ao clicar na seta verde, o gestor pode atender, negar ou
retornar a solicitagao ao demandante.

CADASTRO DE MATERIAL /SERVICO

Denominaciio: * CADEIRA CADEIRA
Valor Estimado: * 999,99
Grupo de Material : * APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Unidade de Medida: *  Unidade w

CADEIRA CADEIRA COM 2M DE COMPRIMENTO E 4M DE LARGURA

Especificacio: *
4
https://www.cadeiras.com.br/cadeiras/cadeiras-de-escritorio
Links de Busca:
4
Aplicacdo:
F
Sugestdo de Fornecedores
{Razdo Social, Telefone, Email):
r

Codigo CATMAT/CATSER: 0
Arquivo da Foto: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

DESCRITORES DO GRUPO DE MATERIAL ENCONTRADOS
Nome Valor
Tombamento Antigo

I Atender | Megar | Retormar | << Vpltar | Cancelar I
w Campaos de preenchimento obrigatono.,

Ao aprovar a solicitacao, a seguinte tela sera gerada:

CATALOGO DE MATERIAIS > SOLICITAGOES DE CADASTRO DE MATERIAL

.!j * Material 5212000000662 cadastrado(a) com sucessol

m Esta operacdo possul material para ajuda ao usudrio:
I

a— + Clique aqui para acessar ofa) Manual
+ Clique aqui para acessar ofa) Manual

Por Periodo: 18/08/2025 [[5 a 18/08/2025 [
O Grupo de Material:
U usudrio:
) unidade:
O Todas Pendentes Atendimento
Opcies pe VISUALIZACAD
[ Formato de Relatério

Buscar || Cancelar
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5 CADASTRO DE MATERIAL

Acesse o modulo Catalogo de Materiais > Guia “Material”
- Cadastrar, apenas o gestor tem acesso a essa fungao:

MobuLo pE CATALOGO DE MATERIATS

Operago...
1 —
B solicitacio de Cadastro de Material
[ Atender SolicitagBes i Data de
@ Listar Meus Atendimentos Himero/Ane o yactro

(] Ativa

] Consultar
® Desativar
[® Listar/Alterar

Uttimas Solicitagfes de Cadastro

Grupo de Material

3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

ANE - MATFRIAI NFE FXPENIENTE

Solicitante Status

ATENDIDA )
ATENDIDA L
ATENDIDA
ATENDIDA 4

ATFNDINA [

Preencha todos os dados corretamente e ao final, clique

em Cadastrar:

CADASTRO DE MATERIAL /SERVICO

Denominaciio: # cadeira cadeiraa
Valor Estimado: # 999,99
Grupo de Material : # 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Unidade de Medida: + Unidade v

cadeira cadeira 2m x 4m

Especificacdo; #

www.cadeiras.com.br/cadeiracadeiraa

Links de Busca:

Cddigo CATMAT/CATSER: 0
Arquivo da Foto: | Escolher arguive | Nenhum arquivo escelhido

DESCRITORES DO GRUPO DE MATERIAL ENCONTRADOS
Nome

Tombamento Antigo
Dapos pa CoTACAD DE PRECOS Do MATERIAL

Fonte Externa: ) sim ® pao

Fornecedor: #| cadeiras

Marca: # cadeiras

Valor Cotado: * 999,99
Data da Cotacdo: # 1B8/08/2025 El
Moeda Estrangeira: | -- SELECIONE -- h
Valor em Moeda Estrangeira: 0,00

Arquivo: | Escolher arquivo |Ner1hurn arquivo escolhido

Adicionar Cotacio

# Campos de PTes)

ante obrigatdrio.

Valor
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Ao final, a seguinte tela sera gerada:

CATALOGO DE MATERIAIS > CADASTRO DE MATERIAL /SERVICO
l/ + Material 5212000000663 cadastrado(a) com sucesso!

* Permite cadastrar/alterar um material/servige, que so utilizados em diversas situacdes, como na manutengo do estoque, criagdo de licitacdes, tombamento

de bens, etc.
Dependendo do Grupo de Material que o respectivo material se encaixa, havera seu(s) respectiva(s) Subgrupo de Material(s) e também seus devidos

descritores de materiais (de preenchimento obrigatdrio ou nig).
As cotaches destacadas em VERMELHO estdo associadas a processos de compra cujo julgamento acorreu hd mais de 180 dias.

Esta aperacdo possui material para ajuda ao usuario:

4 * Cligue aqui para acessar o(a) Manual
+ Clique aqui para acessar o{a) Manual

Pronto!
Seguindo a cartilha fica facil, né?!
Mas caso ainda tenha duvidas, entre em contato conosco!

Diretoria de Almoxarifado e Patrimonio
Coordenadoria de Patrimonio Moével

Telefone/ WhatsApp: (91) 3201-7461

E-mail: patrimonio@ufpa.br

=al®AD P _ M

Coordenadoria de Patrimdnio

Diretoria de Almoxarilado
Pré-Reitoria de Administragdo | UFPA & Patrimnic | UFPA Mével | DAP-UFFPA ’ ‘


https://api.whatsapp.com/send?phone=5591932017461
mailto:patrimonio@ufpa.br

