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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ADOCAO DE PROCESSO ELETRONICO PARA LICITACOES E EXECUCAO DE CONTRATOS E
DISPONIBILIZAGCAO PARA ACESSO PUBLICO

1. APRESENTACAO

Diante da necessidade constante de modernizacdo dos processos na Administracdo Publica,
das boas praticas de governanca e das recomendacdes dos érgdos de controle, entende-se primordial
a publicizacdo completa dos processos de contratacdo e de execucdo dos contratos da Universidade
Federal do Para.

Em resposta ao Acérddo n? 389/2020- TCU-Plenario e considerando a complexidade dos
processos de contratagdo, elabora-se este Plano de A¢do ndo so para descrever as etapas que levardo
a adocdo de processos eletronicos para todas as modalidades de licitacdo e para a execucdo dos
contratos, como também para disponibilizar concomitantemente a o inteiro teor desses processos no
endereco eletrénico da UFPA.

O presente plano, além de estar motivado pela atual regulamentacgdo (Portaria n. 1405/2020,
gue dispGe sobre a adogdo do Processo Eletronico Administragdo (PAE) na Universidade Federal do
Para), pretende responder a pedido do Ministério da Educag¢do (MEC) direcionado a UFPA, o qual se
deu por meio de oficio, conforme transcrito abaixo:

Oficio-Circular N2 13/2020/DIFES/SESU/SESU-MEC
Brasilia, 6 de maio de 2020.

1.6.2.1. em vista do comando expresso no inciso IV do § 12 do art. 82 da Lei 12.527/2011 e da
interpretagdo dada pelo item 1.7.2 do Acérddo 3.011/2017-TCU-29 Cdmara, elaborem,
isoladamente ou em conjunto com os 6rgdos a eles vinculados, plano de agdo prevendo, em
prazo ndo superior a um ano, a disponibilizagéo nos sites dos érgdos na internet, com acesso
publico, de links para acesso ao inteiro teor dos processos eletrénicos que documentam suas
licitagoes e execugdes de contratos, autuados via Sistema Eletrénico de Informagées — SEI
(Decreto 8.539/2015) ou plataforma similar, dando ciéncia a esta Corte de Contas, no prazo
de 120 dias, da estratégia definida, acompanhada do detalhamento das ag¢des a serem
implementadas em cada etapa e do cronograma previsto (especificando datas de inicio e fim
de cada agdio e etapa), com a identificagdo (nome, cargo e CPF) dos agentes responsdveis pelas
etapas e agdes; (grifo nosso).

Cumpre ressaltar que o prazo para remessa ao TCU do Plano de A¢do elaborado é de 120 (cento
e vinte) dias, apontando as a¢bes conforme descrito no referido subitem em prazo néo superior
a um ano.
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Diante disso, elencam-se como unidades organizacionais responsaveis e envolvidas na
execucdo deste Plano, as seguintes:

% Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD)

- Secretaria Executiva
- Geréncia de Atas
- Diretoria de Contratos e Convénios (DCC)
- Diretoria de Financas e Contabilidade (DFC)
- Diretoria de AlImoxarifado e Patriménio (DAP)
- Diretoria de Compras e Servigos (DCS)
«» Prefeitura do Campus Universitario (PCU)

R/

% Procuradoria

0/

«» Comissdao Permanente de Licitacdo (CPL)

0/

% Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo (CTIC)

0/

% Arquivo Central

2. OBIETIVO

2.1 Objetivo Geral

Adotar o processo eletronico em todos os processos de licitacdo e de execucdo dos contratos,
com disponibilizagdo atualizada de seu inteiro teor e em tempo ao publico, no endereco eletronico da
UFPA.

2.2 Objetivos especificos

- Planejar as acGes para adog¢do do processo eletronico para as licitagGes e contratos;

- ldentificar as responsabilidades e os prazos a serem cumpridos;

- Definir os procedimentos da tramitacdo eletrénica através do mapeamento dos fluxos dos
processos de licitagcdes e contratos;

- Propor a regulamentacdo dos fluxos dos processos eletronicos de licitagdes e contratos;

- Capacitar os servidores para a ado¢ao dos processos eletrénicos de licitagGes e contratos;

- Publicar o inteiro teor os processos eletronicos de licitagdes e contratos no endereco
eletronico da Instituicao;

- Garantir a transparéncia do inteiro teor dos processos eletronicos de licitagdes e contratos;

- Facilitar a comunicacdo com fornecedores, licitantes, clientes e sociedade interessada nos
processos eletrénicos de licitagbes e contratos;
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3. METODOLOGIA/ESTRATEGIA

Serd formada uma comissdao composta por membros das diversas unidades envolvidas
nos processos de licitagcdao e execucdo de contratos que ira elaborar e acompanhar o Plano de
Agao para atender aos objetivos propostos.

A comissdo se reunira regularmente para apresentac¢do dos resultados/produtos e
atualizacdo dos prazos definidos ou das a¢des, caso necessario. As reunides ordinarias serdo
previamente convocadas por um de seus membros.

As acOes e etapas serdo monitoradas por todos os membros da comissdo por meio
gerenciamento do cronograma compartilhado em nuvem. O que permite editar e
disponibilizar arquivos em tempo real, além de acompanhar o conteudo on-line de qualquer
dispositivo.

Reunides extraordindrias poderdo ser convocadas pelos demais membros da
comissdo, a fim de que sejam tomadas decisdes que impactem o alcance dos objetivos do
presente Plano, em decorréncia de altera¢des nos prazos definidos ou ajustes na execugao
das atividades.

A comissdo disponibilizard as a¢Ges e atos realizados no endereco eletrénico da
PROAD para consulta e acompanhamento das unidades e demais servidores.

A diversidade de unidades dos servidores que compdem a comissdo é uma questdo
favordvel em relagdo a busca pelo o apoio adequado para que as unidades técnicas consigam
desempenhar suas atribuicdes de modo a alcangar os resultados pretendidos.

Em especifico, a agdo em questao contribuira para o objetivo estratégico do Plano de
Desenvolvimento Institucional-PDI/UFPA “Melhorar e fortalecer a governanga dos processos
internos”. Além de estar alinhada ao Plano de Logistica Sustentavel-PLS/UFPA.
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Orgdo/entidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Acérd3o: ITEM 1.6.2.1 DO ACORDAO N2 389/2020- TCU-PLENARIO

E FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Responsaveis Data de
imﬁf:::‘::g da Etapas Produtos/Resultados
Unidade Servidor . 5
Inicio Fim
Planejamento Capacitar  unidades envolvidas em | PRO-REITORIA DE | Huderson  Alexandre Concluido Servidores
processos de licitagdes e contratos em | PLANEJAMENTO | Souza de Melo capacitados
Mapeamento de Processos. E
DESENVOLVIMEN | Administrador
TO 669.763.672-68
INSTITUCIONAL
(PROPLAN) Thiago Borges Lobato
Gongalves
Assistente em
Administragao
77666348215
Indicar representantes das unidades que | PRO-REITORIA DE | Jodo Cauby de Almeida Concluido Portaria da Comissao

compordo a comissdo de implantacdo do
processos eletronicos de licitacdes e
contratos.

ADMINISTRACAO
(PROAD)

Junior

Administrador
331.280.142-72
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PREFEITURA DO
CAMPUS
UNIVERSITARIO
(PCU)

Eliomar Azevedo do

Carmo.

Professor do Magistério
Superior
058.724.556-58.

COMISSAO
PERMANENTE DE
LICITACAO (CPL)

Bruno David Ferreira
De Souza

Assistente
Administrativo
018.984.402-71

Capacitar unidades envolvidas em Processo | PRO-REITORIA DE | {caro Duarte Pastana 21/07/2020 08/09/2020 | Servidores
Eletrénico Administrativo (PAE). GESTAO DE capacitados
PESSOAS Administrador
(PROGEP) 877.680.382-15
Diagndstico/Anali | Identificar todos os processos de licitagdes | COMISSAO  DE | Aline Marques Casimiro Concluido Macroprocessos
se e contratos e os atores envolvidos. IMPLANTACAO identificados
DO PAE PARA | Assistente em
LICITACOES E | Administracdo
CONTRATOS 776.221.622-72
Definir ordem de prioridade para transicio | COMISSAO DE | Francisco Jorge Concluido Cronograma
do processo fisico para o eletrdnico, a partir | IMPLANTACAO Rodrigues Nogueira detalhado

de analise da comissdo.

DO PAE PARA
LICITACOES E
CONTRATOS

Analista de Tecnologia
da Informacgao
019.618.372-34
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Preencher o “Formuldrio descritivo de | COMISSAO  DE | Aline Marques Casimiro Concluido Formularios
processo” dos processos e enviar para o | IMPLANTACAO preenchidos
Arquivo Central./ Identificar os atores, os | DO PAE PARA | Assistente em
documentos necessarios e a classificacdo | LICITACOES E | Administragdo
quanto ao sigilo. CONTRATOS 776.221.622-72
Realizar o mapeamento dos processos na COMISSAO DE | Francisco Jorge | 01/08/2020 25/09/2020 Processos mapeados
ordem de prioridade, caso n3o haja | IMPLANTACAO Rodrigues Nogueira (Fluxogramas)
mapeamento nos moldes definidos pela | DO PAE PARA
Instituicao LICITACOES E | Analista de Tecnologia
CONTRATOS da Informagdo
019.618.372-34
Desenho Enviar o fluxograma do mapeamento para | COMISSAO  DE | Aline Marques Casimiro | 01/08/2020 25/09/2020 | Fluxogramas
modelagem analise pelo Arquivo Central IMPLANTACAO analisados
DO PAE PARA | Assistente em
LICITACOES E | Administrac3o
CONTRATOS 776.221.622-72
Cadastrar tipologias documentais no SIPAC | ARQUIVO Cristian Mayko | 28/09/2020 28/09/2020 | Tipologias
CENTRAL Carvalho da Costa cadastradas
Arquivista
924.980.272-20
Rodar o fluxo dos processos no ambiente | COMISSAO  DE | Ernani de Oliveira Sales | 30/09/2020 27/11/2020 | Testes realizados
de treinamento do SIPAC para a tramitacdo | IMPLANTACAO
eletronica. DO PAE PARA | Analista de Tecnologia
LICITACOES E | daInformagdo
CONTRATOS 754.515.902-06
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Mauro Guerreiro

Veloso

Professor do magistério
superior
091.748.262-04

Identificar as dificuldades e realizar os | COMISSAO  DE | Ernani de Oliveira Sales | 26/09/2020 27/11/2020 | Ajustes realizados
ajustes percebidos como necessarios. IMPLANTACAO
DO PAE PARA | Analista de Tecnologia
LICITACOES E | da Informacdo
CONTRATOS 754.515.902-06
Mauro Guerreiro
Veloso
Professor do magistério
superior
091.748.262-04
Elaboragdo, finalizagdo e aprovagdo do POP | COMISSAO DE | Aline Marques Casimiro | 27/11/2020 18/12/2020 | Fluxogramas e POPs

e Fluxograma dos processos eletrdnicos.

IMPLANTACAO
DO PAE PARA
LICITACOES E
CONTRATOS

Assistente em
Administracao
776.221.622-72

Mauro Guerreiro
Veloso

Professor do magistério
superior

finalizados
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091.748.262-04

Implementagao

Elaborar Guia para execugdo do processo-
piloto.

COMISSAO  DE
IMPLANTACAO
DO PAE PARA
LICITACOES E
CONTRATOS

Capacitar  servidores executores do

processo-piloto.

Mauro Guerreiro

Veloso

Professor do magistério
superior
091.748.262-04

Francisco Jorge
Rodrigues Nogueira
Analista de Tecnologia
da Informacédo
019.618.372-34

Bruno David Ferreira
De Souza

Assistente em
Administragao
018.984.402-71

Francineuto Guedes de
Oliveira

Assistente em
Administragao
146.215.412-39

04/01/2021

15/01/2021

Servidores
capacitados e
elaborado

guia

Executar o fluxo em processo-piloto no
ambiente de produgdo, onde desde a
demanda deve ser feita de modo
eletrénico.

COMISSAO  DE
IMPLANTACAO
DO PAE PARA

Francisco Jorge
Rodrigues Nogueira

Analista de Tecnologia
da Informacgao

18/01/2021

26/02/2021

Teste no processo-
piloto realizado
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LICITACOES E
CONTRATOS

019.618.372-34

Alexandra Ferreira

Administrador
480.798.472-15

Identificar as dificuldades e realizar os | COMISSAO  DE | Ernani de Oliveira Sales | 01/03/2021 12/03/2021 | Ajustes realizados
ajustes percebidos como necessarios IMPLANTACAO
DO PAE PARA | Analista de Tecnologia
LICITACOES E | da Informacdo
CONTRATOS 754.515.902-06
Francisco Jorge
Rodrigues Nogueira
Analista de Tecnologia
da Informacao
019.618.372-34
Alexandra Ferreira
Administrador
480.798.472-15
Elaborar manual ilustrando o fluxo | COMISSAO  DE | Mauro Guerreiro | 15/03/2021 26/03/2021 | Manual do processo
processual dos Processos Eletrénicos | IMPLANTACAO Veloso eletrénico para
aprovados DO PAE PARA licitacOes e execucdo

LICITACOES E
CONTRATOS

Professor do magistério
superior
091.748.262-04

de contratos
elaborado.
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Transparéncia

Definir as principais etapas e processos que | COMISSAO DE | Francisco Jorge | 12/04/2021 16/04/2021 Decisdo formalizada
deverdo ser publicizadas. IMPLANTACAO Rodrigues Nogueira
DO PAE PARA
LICITACOES E | Analista de Tecnologia
CONTRATOS da Informacgao
019.618.372-34
Alexandra Ferreira
Administrador
480.798.472-15
Tornar publico o acesso ao inteiro teor dos | COMISSAO DE | Francisco Jorge | 19/04/2021 30/04/2021 Processos disponiveis
processos de licitagdes e contratos e indicar | IMPLANTACAO Rodrigues Nogueira no site
no endereco eletronico da Universidade. DO PAE PARA
LICITACOES E | Analista de Tecnologia
CONTRATOS da Informacao
019.618.372-34
Mauro Guerreiro
Veloso
Professor do magistério
superior
091.748.262-04
Divulgar a disponibilidade da informac&o. COMISSAO  DE | Francisco Jorge | 03/05/2021 07/05/2021 | Matéria no portal da

IMPLANTACAO Rodrigues Nogueira
DO PAE PARA
LICITACOES E | Analista de Tecnologia
CONTRATOS da Informagdo

UFPA/Divulga
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019.618.372-34

COMENTARIOS DO GESTOR — Registrar eventuais obstaculos ou dificuldades ja vislumbrados para a implementac3o das a¢des e ainda outras consideracdes
que julgar importante.

O cronograma podera ser ajustado conforme os cendrios e tendéncias que se apresentarem, assegurando a consecugdo da sua finalidade. Em especial
neste ano de 2020, além das constantes inovacgdes legislativas, os impactos em razao da pandemia podem ser diversos.

Data da elaborag¢do: 01/09/2020.

Nome e cargo do responsavel: Jodo Cauby de Almeida Junior, Pro-reitor de Administracao.
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5. COMISSAO RESPONSAVEL

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
REITORIA

PORTARIA N° 1727/2020

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso de suas atribuicbes
legais, tendo em vista o disposto na Lei n. 9.784, de 29/01/1999; no Decreto n. 8.539, de
08/10/2015; Acérddo n°® 389/2020- TCU-Plendrio , conforme consta no Processo n°
23073.014235/2020-82,

RESOLVE:

Art. 1°. Constituir, no &mbito da Universidade Federal do Para, a COMISSAO DE
IMPLANTACAO DO PROCESSO ELETRONICO ADMINISTRATIVO PARA LICITAGOES E
EXECUGAO DE CONTRATOS, bem como sua disponibilizag&o no site da UFPA para acesso
publico, integrada pelos servidores abaixo relacionados:

ALEXANDRA FERREIRA-SIAPE 1694430 - Prefeitura

ALINE MARQUES CASIMIRO- SIAPE: 2898924- PROAD

ALCIONE DO SOCORRQ MONTEIRO COUTINHO -SIAPE 2202612- DFC
BRUNO DAVID FERREIRA DE SQUZA - SIAPE-2416131 - CPL

CARLOS EDUARDO BANDEIRA DOS SANTOS -DFC- SIAPE 1969326
DENISE DE LOURDES DE ANDRADE TAVARES - DCC- SIAPE 1153282
ERNANI DE OLIVEIRA SALES - SIAPE-2895752

FRANCINEUTO GUEDES DE OLIVEIRA-SIAPE-452160

FRANCISCO JORGE RODRIGUES NOGUEIRA-SIAPE-0326399
ELIOMAR AZEVEDO DO CARMO- SIAPE: 1714211-Prefeitura

FELIPE OLIVEIRA DA SILVA- Siape: 3076146- Prefeitura

ROBSON RODNEY NASCIMENTO DA SILVA BENCHAYA-SIAPE-2359388-DCS
RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO-SIAPE: 2210948-DAP
PATRICIA TEIXEIRA FERRER -SIAPE: 3071580 -DAP

GABRIEL CAVALCANTE COSTA - SIAPE: 3005000- DAP

Art. 2°. A Comissao acima referida tera as seguintes atribuicdes:

1. desenvolver os trabalhos de adequagdo da configuragdo e parametrizagdo do
PROCESSO ELETROMICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E DE EXECUGAO DE
CONTRATOS para a realidade organizacional das Unidades Administrativas da UFPA;

2. realizar os testes necessdrios, a partir de ambientes controlados com os
processos prioritarios antes do inicio da abertura do ambiente de produg&o de cada Unidade da
UFPA;

3. implantar e gerenciar o PROCESSO ELETRONICO ADMINISTRATIVO DE
LICITAGAO E DE EXECUGAO DE CONTRATOS em articulagdo com as demais Unidades da
UFPA e manté-lo alinhado as necessidades na fase de implantago;

4. executar a habilitagdo dos processos e documentos no SIPAC/Médulo
PROTOCOLO;

5. articular e apoiar as atividades de capacitagdo sobre o PROCESSO
ELETRONICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E DE EXECUGAO DE CONTRATOS a

serem desenvolvidas pela UFPA;
6. apresentar um Plano com data prevista para o inicio do ambiente de producéo
oficial do SIPAC, referente ao PROCESSO ELETRONICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E
DE EXECUGAQ DE CONTRATOS;

7. registrar em Ata, as decisbes tomadas pela Comissdo, para apreciagdo e
publicacdo dos procedimentos a serem institucionalizados em rela;:an ao funcionamento do
PROCESSO ELETROMICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E DE EXECUGAO DE
CONTRATOS;

8. publicar as decisbes tomadas pela Comisséo;

9. disseminar os instrumentos normativos sobre os procedimentos acerca do
funcionamento do PROCESSO ELETRONICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E DE
EXECUCAOQ DE CONTRATOS;

10. prestar atendimento e dirimir dividas quanto ao uso do PROCESSO
ELETRONICO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO E DE EXECUGAO DE CONTRATOS.

11. disponibilizar no site da Instituicdo o inteiro teor dos processos de licitagdo e de
execucdo dos contratos.

Reitoria da Universidade Federal do Para, Belém, 16 de Julho de 2020.

NELSON JOSE DE SOUZA JUNIOR
Pré-Reitor de Extensdo, no exercicio da Reitoria



